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内容概要

简介： 
　　本书以中文Windows为系统平台,从了解微型计算机基础知识入手,重点讲述汉字输入与输出、文字
编辑与排版、表格制作等基本操作。
本书主要内容包括:微型计算机基础知识、键盘与指法、汉字处理与汉字操作系统、中文Window操作
系统、五笔字型汉字输入法、中文Word基本操作与应用、中文Excel基本操作与应用等。
本书内容全面,叙述浅显,语言简练,条理分明,侧重于实际操作。
本书可供中等职业技
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