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内容概要

Office XP在办公软件界掀起了网络办公和协同办公的新潮流，而其中的Excel正是世界范围内使用最为
广泛的表格和数据处理软件。
本书面对计算机的初级用户，从最为基本的内容开始逐步带领读者进入数据管理的神奇世界，帮助读
者掌握Excel2002的各种功能，轻松实现各种数据的电子化管理。

    第一章 体验EXCEL 2002电子表格
   Excel2002究竟增添了哪些新功能？
本章带您体验Excel2002
    第二章 从一个简单的销售表开始
  本章通过一份简单表格的制作，使您掌握电子表格创建的工作流程和规范
    第三章 编修表格，体验常规统计方法
  通过创建“工资表”文件，了解数字化办公是如何实现表格控制和数据统计的
    第四章 对表格进行更专业的修饰
  在Excel2002中随心所欲的将表格进行修饰，让您在实现自己的设计思想的同时，更显数据的逻辑关系
，引进数据管理的概念。
  
    第五章 建立行为规范，保证建表质量
  本章强调了在办公过程中的行为规范，这是提高工作效率和工作质量的有力措施。

    第六章 使数据表现更直观——图表
  让数据“说话”，表现更加清晰的内在关系，图表当然是最好的选择，本章带您领略图表的风采
    第七章 用图表进行数据分析
  本章带领您进入更加神奇的图表世界，通过这些技巧操作，会使图表更能充分表现分析目标。

    第八章 公式与函数的高级使用
  本章将为您解决生活中的各种算法问题，领略数字化算法带来的好处。

    第九章 对表格数据的筛选和排序
  如何使数据分析更灵活，只要掌握了本章中的这些操作方法，您就对数据有了“指挥”权，使数据
听从您的命令。

    第十章 表格数据的统计分析
  在Excel2002中，进行数据统计更轻松，帮助您分析表格数据中蕴藏的信息。

    第十一章 共享EXCEL数据与网络应用
  工作簿的共享使协作办公得以实现，加强了网络功能的Excel2002更加适应新时代的要求。
本意带领您一起进入网络办公的新世界。
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