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内容概要

　　?本书根据劳动和社会保障部培训就业司颁发的《文秘与办公自动化专业教学计划》及《现代管理
基础知识教学大纲》编写，供中等职业技术学校文秘与办公自动化专业使用。
　　本书主要内容包括：企业与管理、企业管理、企业经营管理、企业生产管理、企业人力资源管理
、企业文化、外商投资企业管理、政府行政管理等。
　?本书也适合企业管理人员培训和职工自学。
　　?
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