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内容概要

《文秘应用文写作》注重对学生实践能力的培养，突出职业教育的特色。
根据该专业毕业生所从事职业以及劳动力市场的实际需要，在保证学生必备专业基础知识的同时，加
强实践性教学内容。

充分考虑新知识、新技术在该专业中的应用，体现教材的先进性。

教材内容的编选力求由浅人深，易教易学，并采用大量的案例，使师生乐于接受。
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