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内容概要

本书是根据劳动和社会保障部培训就业司颁发的《计算机专业教学计划》和《中文Excel 2002及其应用
教学大纲》编写的。
主要内容有：Excel 2002中文版的基础知识、工作簿与工作表的基本概念、工作表中的数据、工作表的
格式化、公式和函数、数据的组织与管理、图表的使用、打印工作表与图表以及操作实习。

   本书是中等职业技术学校计算机专业教材，也可作为职业技术学院的计算机专业教材，还可供职业
培
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书籍目录

第一章 Excel 2002中文版的基础知识
1 Excel 2002中文版的功能和新特性
2 Excel 2002中文版的安装
3 Excel 2002中文版的启动与退出
4 Excel 2002中文版的窗口组成
5 Excel 2002中文版的基本操作
69 Excel 2002中文版的帮助
练习题
第二章 工作簿与工作表的基本概念
第三章 工作表中的数据
第四章 工作表的格式化
第五章 公式和函数
第六章 数据的组织与管理
第七章 图表的使用
第八章 打印工作表与图表
第九章 操作实习
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