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内容概要

为了青少年学生、社会失业人员、下岗失业人员、在岗工作人员、外出务工人员和联合起来创业的人
们提供一些有指导意义的帮助，我们编写了这本《就业必读》，包括“就业与人类生存”“就业形势
”“人职匹配分析”“求职方法和技巧”“就业与创业”“劳动和主会保障的有关政策”等内容，目
的是想让大学了解选择职业的科学原理，了解当前的就业形势，学会职业生涯设计的基本方法和选择
职业的技巧，掌握自谋职业、组织起来就业、走创业之路的组织形式和运行管理规则，增强就业知识
，提高职业技能，树立创业信心，学会用法律保护自身的合法权益，从而能够顺利地走上就业岗位，
充分发挥自己的人生价值，获得事业成功。
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书籍目录

第一章　就业与人类生存(1)　　第一节　就业的意义(1)??第二节?就业环境(3)??第三节?就业与人生价
值(4)??第四节?职业生涯设计(5)第二章?就业形势(11)??第一节?劳动力供大于求的矛盾以及就业结构的
重大变化(11)??第二节?失业人员增多的新特点(13)??第三节?我国城镇失业人员的结构特点(15)??第四节?
“十五”期间的就业形势(16)??第五节?近期的就业发展趋势和前景(18)??第六节?如何面对失业和就
业(19)第三章?人职匹配分析(28)??第一节?职业的选择(28)??第二节?人与职业的匹配关系(42)第四章?求
职的方法和技巧(65)??第一节?求职前应做好的准备工作(65)??第二节?掌握求职过程中的技巧(84)??第三
节?面试(94)第五章?就业与创业(103)??第一节?自谋职业(103)??第二节?开办个人独资企业(118)??第三节?
开办合伙企业(123)??第四节?有限责任公司的设立(130)??第五节?流动就业(145)??第六节?创业三十六
计(162)第六章?劳动和社会保障的有关政策(181)??第一节?劳动就业方针(181)??第二节?劳动就业政
策(185)??第三节?失业保险规定(198)??第四节?城镇职工基本医疗保险制度的规定(202)??第五节?工伤保
险制度的规定(207)??第六节?职工生育保险制度的规定(221)??第七节?基本养老保险制度的规定(223)??第
八节?城市居民最低生活保障制度(229)??第九节?劳动合同(230)??第十节?集体合同(237)??第十一节?工作
时间和休息时间(239)??第十二节?劳动工资报酬(242)??第十三节?劳动安全与保护(247)??第十四节?劳动
争议(248)??第十五节?劳动保障事务代理(251)后记(255)
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