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内容概要

本书是为初学者编写的，帮助初学者掌握Microsoft Excel的基本应用。
主要内容包括：认识Microsoft Excel基本功能、创建和编辑数据表格、表格数据的输入方法、建立和编
辑图表、对数据进行筛选和分类汇部、建立数据透视表。
    本书在编写过程中，力求做到图文并茂、通俗易懂。
以图文对照的形式介绍示例的操作步骤，便于读者掌握Excel的各种功能。
    本书适合于职业技能短期培训，也可作为农村劳动力转移培训教材。
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视表    2.5.1  建立数据透视表    2.5.2  使用数据透视表    2.5.3  删除数据透视表习题
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