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内容概要

本书系统介绍了目前常用的现代办公设备的基本知识和操作技能，具体内容包括：打印机、扫描仪、
传真机、静电复印机、刻录机、投影仪、数码相机、数码摄像机以及其他办公设备的基本知识和操作
技能。
　　本书从实用角度出发进行介绍，配合图片，直观明了。
在编写过程中，力求使用最新的资料，尽量做到通俗易懂，步骤清晰，便于边学边操作。
　　本书可供各类办公人员使用，也可作为职业技术院校教材及办公应用培训教材。
　　本书由孙钦刚、邱兆学、赵玮、李光红、李文喜、孙丽丽编写，孙钦刚主编；何大勇审稿。
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