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内容概要

??本书为国家级职业教育规划教材，由劳动保障部培训就业司推荐。
??本书根据高等职业技术院校教学实际，由劳动和社会保障部教材办公室组织编写。
主要内容包括：如何获取就业信息，就业流程和职业资格证书，求职成功的方法与技巧，电工电子专
业岗位招聘应对措施，数控加工专业岗位招聘应对措施，机械专业岗位招聘应对措施，化工专业岗位
招聘应对措施，汽车修理专业岗位招聘应对措施，服装专业岗位招聘应对措施，计算机专业岗位招聘
应对措施。
??本书为高等职业技术教材，也可作为成人高校、本科院校举办的二级职业技术学院和民办高校教材
，或作为自学用书。
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息?第二章?就业流程和职业资格证书??第一节?学校推荐就业流程??第二节?用人单位招聘录用模式??第
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第二节?求职信的撰写与投递??第三节?准备面试与面试技巧??第四节?面试礼仪及心理调节下篇?专业知
识和专业技能篇?第四章?电工电子专业岗位招聘应对措施??第一节?家用电子产品维修工??第二节?无线
电装接工??第三节?维修电工?第五章?数控加工专业岗位招聘应对措施??第一节?数控车床操作工??第二
节?数控铣床操作工??第三节?数控加工中心操作工?第六章?机械专业岗位招聘应对措施??第一节?装配钳
工??第二节?机修钳工??第三节?车工?第七章?化工专业岗位招聘应对措施??第一节?化工产品检验工??第
二节?化妆品与合成洗涤剂检验工??第三节?食品检验工??第四节?药品检验工??第五节?饲料检验工??第六
节?农药检验工??第七节?化肥检验工?第八章?汽车修理专业岗位招聘应对措施??第一节?汽车电路修理
工??第二节?汽车机械修理工??第三节?汽车检测修理工?第九章?服装专业岗位招聘应对措施??第一节?服
装定制中级工??第二节?服装定制高级工??第三节?服装定制技师?第十章?计算机专业岗位招聘应对措
施??第一节?计算机网络管理员??第二节?计算机系统操作工??第三节?计算机维护与维修工
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