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内容概要

??本书为国家级职业教育规划教材。
??本书根据高等职业院校教学计划和教学大纲，由劳动和社会保障部教材办公室组织编写。
主要内容包括：计算机基础应用，Word 2003、Excel 2003和PowerPoint 2003的使用，Internet的操作方法
以及常用工具软件的介绍。
??本书采用“任务驱动”的编写方式，将知识要点贯穿到不同的模块和任务中。
每个模块之间有其相互独立性，有利于教师实施模块化教学，便于备课。
同时由于知识要点贯穿于任务当中，学生易于理解和接受，通过任务的实现使学生具有成就感，提高
了学习的积极性。
??本书可作为高等职业技术院校、高级技工学校、广播电视大学、本科学院举办的二级职业技术学院
和民办高校计算机公共课教材，也可作为全国计算机等级考试及其各类计算机培训班的培训教材和自
学参考书。
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