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前言

　　为了更好地适应全国中等职业技术学校财经专业的教学需求，人力资源和社会保障部教材办公室
组织有关职业教育研究人员及一线的教师和行业专家，开发了这套财经专业教材。
　　整套教材共12本，包括《财经基础知识》《财经法规与职业道德》《经济法基础知识》《会计基
础》《会计基础模拟实训》《企业会计实务》《出纳实务》《会计基本技能》《成本核算实务》《税
收实务》《会计电算化》《会计综合实训》。
　　本套新教材的开发重点做了以下几个方面的工作：　　第一，坚持以能力为本位，重视实践能力
的培养，突出职业技术教育特色。
根据财经专业毕业生将要从事职业的实际需要，合理确定学生应具备的知识结构和能力结构，同时，
进一步加强实践性教学的内容，以满足用人单位的需求。
　　第二，紧跟我国会计制度的发展，及时更新教材内容，力图使教材内容与最新的财务制度、会计
准则体系相一致，使教材具有鲜明的时代特征。
同时，在教材编写中，注重国家财经法律法规的教育，努力培养学生良好的职业道德。
　　第三，根据我国《会计法》《会计从业资格管理办法》等规定，考虑到学生未来就业需要，在教
材中努力贯彻从业资格证书与学历证书并重、从业资格证书制度与国家就业制度相衔接的政策精神，
力求使教材内容涵盖会计从业人员资格考试的理论知识和技能操作要求。
　　第四，在教材编写模式方面，注重使用图表、案例分析讲解知识点和技能点，力求为学生营造更
加生动直观的学习氛围，提高学生的学习兴趣。
同时，针对相关知识点，设计一些互动性栏目，开拓学生的知识面，引导学生自主学习。
　　本套教材可供中等职业技术学校财经专业使用，也可作为职业培训教材。
　　本套教材的编写工作得到了北京、河南、河北、山东、山西、湖南、湖北、四川、广东等省、直
辖市劳动和社会保障厅（局）及有关学校的大力支持，在此我们表示诚挚的谢意。
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内容概要

　　《会计基本技能》的主要内容包括：人民币的鉴别与整点技术、财经数字书写技术、珠算拨打技
术、计算器操作技术、计算机录入技术、外汇处理技术、反洗钱技术。
　　本教材详细讲解了与会计业务有关的基本技能，按模块化、综合化进行编写；并通过灵活、新颖
的教材内容、形式，增强学生学习的兴趣，发挥学生主体的作用。
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章节摘录

　　模块三　珠算拨打技术　　单元1　算盘结构及拨珠方法　　导入：计算机高速发展的今天，很
多人已经忽视了算盘的功能。
．算盘简便易学，直观又形象，具有良好的教育功能和启智功能，是任何其他计算工具所不能取代的
。
我们要了解珠算的产生及发展，熟悉算盘的结构，掌握算盘的拨珠方法。
　　一、珠算的历史演进　　珠算是我国古代劳动人民的伟大创造，但它究竟起源于何时，珠算史家
们说法不一。
根据已有珠算史料，有以下共识。
　　1．源于商周　　珠算是以珠做计数元件，用一定方式排列，用以表示数字，然后根据五升十进
制原理进行计算。
我国至迟在3 000多年前的商代就已有了完备的十进制记数系统。
目前发现最早的用来计算的圆珠便是西周时期的陶丸。
因此，珠算的萌芽可远溯至3 000多年前的商周时期。
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