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内容概要

　为促进高校毕业生到农村基层和城市社区从事社会管理和公共服务工作，人力资源和社会保障部组
织多位具有指导高校毕业生就业工作经验的人员、专家，进行广泛的调查，在总结地方实践经验基础
上，对各地适合高校毕业生就业的基层岗位设置情况进行梳理、分 类、汇总，并认真听取城乡基层用
人单位意见，不断充实完善，于2009年5月公布了第一批基层社会管理和公共服务岗位目录。
目录共有基层人力资源和社会保障管理，基层农业服务，基层医疗卫生服务，基层文化科技服务，基
层法律服务，基层民政、托老托幼、残服务，基层市政管理，基层公共环境与设施管理维护及其他9
大类50种主要岗位。
在此基础上，为进一步加强工作指导，我们组织人员编写了《基层社会管理和公共服务岗位手册》(以
下简称《岗位手册》)，对岗位目录的内容进一步细化。
《岗位手册》的主要内容包括岗位名称、岗位定义、岗位的主要工作内容描述等
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书籍目录

第一部分 基层人力资源和社会保障管理一、劳动保障协理二、人力资源开发协管三、劳动关系协调协
理四、劳动监察协理第二部分 基层农业服务一、村支书(主任)助理二、新农村建设指导三、农技推广
服务四、农业信息咨询五、乡村科普服务六、农业技术指导七、乡村扶贫开发第三部分 基层医疗卫生
服务一、乡村医疗卫生辅助服务二、基层计划生育服务协管三、乡村卫生院护理服务四、乡村（社区
）公共卫生监督协管五、乡村（社区）卫生防疫协管六、乡村（社区）妇幼保健七、社区护士八、社
区卫生服务第四部分 基层文化服务_一、乡村（社区）文化服务二、乡村社区)文化室管理三、乡村（
社区）文化宣传四、乡村（社区）科技服务五、乡村（社区）体育服务第五部分 基层法律服务一、司
法协理二、普法宣传民事调解协理第六部分 基层民政、托老托幼、助残服务一、民政助理二、社区
托(助)老服务三、社区托幼服务四、社区居家养老服务五、社区助残服务第七部分 基层市政管理一、
道路交通协管二、消防安全协管三、环境保护协管四、城市规划协管五、市场协管六、流动人口协管
七、治安维护协管第八部分 基层公共环境与设施管理维护一、乡村道路维护二、乡村水利设施维护三
、廉租房配套设施维护四、社区(村)公共环境绿化五、社区公共设施维护六、社区(村)公共卫生保洁
第九部分 其他一、社区主任助理二、低保协管三、残疾工作协管四、社区矫正协管五、基层机关企事
业单位的后勤服务附录国务院办公厅关于加强普通高等学校毕业生就业工作的通知(国办发[2009]3号)
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