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内容概要

本书按照理论与实践一体化进行设计编写，知识与技能目标达到计算机文字录入处理员国家职业资格
四级标准。

本书主要内容包括键盘操作、英文数字录入训练、五笔字型输入法、五笔字型录入训练和综合训练等
。
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书籍目录

项目一  键盘操作
  任务1 键盘使用
  任务2  指法练习
项目二  英文数字录入训练
  任务1  训练软件使用
  任务2  英文录入训练
  任务3  数字录入训练
项目三  五笔字型输入法
  任务1  五笔字型基础
  任务2  汉字拆分训练
  任务3  汉字编码训练
项目四  五笔字型录入训练
  任务1  训练软件使用
  任务2  中文录入训练
项目五  综合训练
  任务  文章录入训练
附录  五笔字型编码速查表
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章节摘录
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编辑推荐

《键盘操作与五笔字型》是全国中等职业技术学校计算机信息类专业教材之一。
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