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内容概要

《单证缮制与操作》按照外贸单证岗位要求设置了催证、审证及改证，制作商业发票和装箱单，制作
订舱委托书和办理订舱，制作出境货物报检单并办理报检手续，制作并申领原产地证书，制作和办理
报关单证，制作投保单并办理投保手续，制作附属单据，缮制汇票以及制作并审核全套结汇单据等十
个典型工作任务，模拟真实工作情景，通过学生主动学习、完成整个工作任务的过程，使其掌握外贸
单证员应具备的理论知识和技能操作能力，并形成相应的职业综合能力素质，达到外贸企业用人要求
。

　　《单证缮制与操作》由冯静主编，黄仙姜、方志玉、刘莹、王斐兰参编。
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书籍目录

导论
工作任务一　催证、审证及改证
工作任务二　制作商业发票和装箱单
工作任务三　制作订舱委托书和办理订舱
工作任务四　制作出境货物报检单并办理报检手续
工作任务五　制作并申领原产地证书
工作任务六　制作和办理报关单证
工作任务七　制作投保单并办理投保手续
工作任务八　制作附属单据
工作任务九　缮制汇票
工作任务十　制作并审核全套结汇单据
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章节摘录

版权页：   插图：   9.信用证单据条款（Documents Required Clause） 信用证的单据条款，是开证行在信
用证中列明的受益人必须提交的交易单据的种类、份数、签发条件等内容。
 10.信用证价格条款（Price Terms） 信用证的价格条款是申请人（进口商）和受益人（出口商）在商务
合同中规定的货物成交价格，一般按国际标价方法：常用的价格条款有FOB、CIF及CFR。
 应当特别注意的是，价格条款的后面应注有“地点”。
 11.信用证最迟装运日（Latest Shipment Date） 信用证最迟装运日是受益人（出口商）装船／发货的最
后期限。
受益人应在最迟装运日之前或当天装船／发货。
 信用证的最迟装运日应在到期日之前，而且最迟装运日和到期日之间应有一定的时间间隔，时问间隔
不宜太长，也不宜太短。
时间间隔太长时，容易造成受益人迟迟不交单，而若货已到港，进口商拿不到货运单据就无法提货以
致压港压仓等。
时间间隔太短时，受益人从装船／发货取得单据到向银行提交单据的时间就短，有可能造成交单时间
上的紧张，或在到期日前无法交单。
因此，应根据具体情况审核信用证的最迟装运日和到期日，必要时应建议或要求开证申请人修改。
 一般情况下，信用证的最迟装运日和到期日之间间隔为15～21天。
 12.信用证交单期限（Period for Presentation of Documents） 每份要求出具运输单据的信用证，除了规定
到期日外，通常还应规定一个在装运日后的一定时间内向银行交单的期限。
如果没有规定该期限，根据国际惯例，银行将拒绝受理迟于装运日后21天提交的单据，无论如何，单
据必须不迟于信用证的到期日提交。
 一般情况下，开证行和开证申请人规定装运日后10天、15天或21天为交单的最后期限。
 13.信用证偿付行（Reimbursing Bank） 偿付行是开证行在信用证中指定的向付款行、保兑行或议付行
进行偿付的银行，它可以是开证行自己的一家分支行，也可以是第三国的另一家银行（一般为账户行
）。
偿付行受开证行的委托代理开证行付款，不负责审单，只凭开证行的授权（Authorization）和议付行
或付款行的“索汇指示”（Reimbursement Claim）而付款。
 偿付行的付款不是终局性的付款，即如果开证行收到单据并审单后发现单据存在不符点，开证行或偿
付行有权利向议付行索回货款。
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编辑推荐
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