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内容概要

　　《职业技能短期培训教材：Word 2007入门与应用》是职业技能短期培训教材，为初学者编写，
主要内容包括：Word 2007基础知识、Word 2007的窗口环境与基本操作、文档的基本编辑、格式化文
档页面、图形和艺术字的使用、表格的使用、项目符号和编号的使用、文档的打印。
每个单元都配置了相应的模块和实例进行具体讲解。
《职业技能短期培训教材：Word 2007入门与应用》在编写过程中，力求做到文字简练、图文并茂、
通俗易懂，便于读者学习和掌握Word 2007的知识和操作要领。
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编辑推荐

尚晓新主编的《Word2007入门与应用》是职业技能短期培训教材，为初学者编写，主要内容包括
：Word 2007基础知识、Word 2007的窗口环境与基本操作、文档的基本编辑、格式化文档页面、图形
和艺术字的使用、表格的使用、项目符号和编号的使用、文档的打印。
每个单元都配置了相应的模块和实例进行具体讲解。
本书在编写过程中，力求做到文字简练、图文并茂、通俗易懂，便于读者学习和掌握Word 2007的知
识和操作要领。
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