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内容概要

本书与《计算机文化基础教程》配套使用，亦可单独使用。
本书以计算机基本知识和基本能力的培养为主要内容，突出重点，侧重于使读者掌握使用计算机进行
信息处理的基本技术。
    本书分两部分：习题与实验，内容涵盖计算机基础知识、中文Windows 2000的使用、文字处理软
年Word 2000、电子表格软件Excel 2000、数据库软件Access 2000、演示文稿制作软件Power Point 2000、
计算机网络与Internet基础。
各部分内容基本上独立，可根据实际情况进行选择。
    本书可作为高等学校各专业计算机基础课程的教材，也可作为其他各类学校计算机基础课程的教材
，并可供各类计算机培训班和个人自学使用。
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