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内容概要

本书是高等职业技术学院非计算机专业学生进行“信息技术基础”教育开设的计算机基础教育教材，
是根据“浙江省高等学校非计算机专业学生计算机基础知识和应用能力等级考试大纲”编写，旨在为
高职学生提供一本既有一定理论基础又注重实际操作技能的计算机基础实用教材。
本书共分8章，分别介绍了计算机基础知识、Windows 2000操作系统、Word 2000、Excel 2000
、PowerPoint 2000、计算机网络基础知识、网页制作软件FrontPage 2000以及两个人计算机系统安装。
将信息时代与计算机基础理论、办公自动化、网络、PC机安装融为一体，培养学生的综合素质。
本书以实例为先导讲述理论，并对重点和难点结合大学生特点给予特殊的说明和指导。
对操作性的内容将在配套的实训指导书中叙述。

    本书内容丰富、层次清晰、图文并茂。
因以实例为无导讲述理论，通俗易懂，本书也适合自学计算机技术的学生使用。
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