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前言

基础会计实务是职业院校会计专业的入门课程，也是一门实践性较强的主干专业课程。
该课程根据会计岗位的共性能力需求，培养学生的会计核算能力、基本职业判断能力以及全盘账务处
理能力。
为了实现这一培养目标，我们进行了大量的调研，与行业企业相关专业人员充分讨论，分析归纳出会
计各个职业岗位的能力需求，并以此为依据进行教材内容的设计。
在编写过程中坚持以能力培养为本位的教学指导思想，兼收并蓄、博釆众长，最终形成了融会计基础
知识、基本方法与基本技能于一体，能体现职业教育特色的会计基础教材。
本书具有以下特点：1.体现了最新的职业教育理念。
贯彻教高[2006]16号文件的重要精神，按照“工学结合”人才培养模式的要求，采用“基于工作过程
导向”的设计方法，以工作过程为导向，以项目和工作任务为载体，进行工作过程系统化课程设计，
真正体现了“融教、学、做为一体”、“以学生为主体”的教育理念。
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内容概要

　　《基础会计实务》以职业能力的培养为核心目标，对传统的《基础会计》教材进行了全面深入地
改造，是融合了学科基础知识、基本操作方法与操作技能而开发出来的崭新的专业入门教材。
该教材以虚拟企业为依托，以实际工作任务为驱动，以会计工作流程为主线，以会计凭证、账簿、报
表为载体，立足于培养学生从事会计工作所必需的基本知识、操作方法和操作技能。
　　教材内容由一系列来源于工作实际、从工作内容中提炼出来的学习情境（第二、三、四、五模块
）组成并合理编排。
同时，为了帮助学生更好地理解会计工作，另外设计了两个理论模块，模块一“初识会计”和模块六
“再认识会计”。
《基础会计实务》首先对会计进行了概述，让学生认知企业，了解将来的职业发展以及应遵循的职业
规则，掌握会计对象、会计要素、会计等式、复式记账等最基本的专业知识。
模块六中的会计方法、会计核算原则等内容，可以让学生跳出会计的具体操作，站在一个比较高的角
度重新审视会计，从而对会计产生一个更完整、更深刻的认识。
　　《基础会计实务》语言简洁易懂，内容丰富，案例翔实，图表丰富，具有较高的实用性和可操作
性。
《基础会计实务》既可作为中职、高职学校会计专业学生的专业学习教材，也可作为企业会计新手学
习会计的基本理论知识、掌握企业会计实操技能的理想参考书。
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书籍目录

模块一 初识会计子模块一 企业与会计一、企业组织发展与会计发展二、会计在企业中的作用子模块
二 爱岗敬业——会计职业发展与职业道德一、会计职业发展二、会计规范体系与职业道德子模块三 
会计对象、会计要素与会计等式一、会计对象二、会计要素三、会计等式及其影响子模块四 会计科目
、账户与复式记账一、会计科目二、账户三、复式记账本模块小结重要名词中英文对照知识点理论训
练知识点操作训练课堂外延拓展课外阅读平台模块二 填制与审核原始凭证学习任务一 填制原始凭证
一、原始凭证相关知识二、常见原始凭证的填制方法学习任务二 审核原始凭证一、原始凭证的审核内
容二、原始凭证审核后的处理本模块小结重要名词申英文对照知识点理论训练知识点操作训练课堂外
延拓展课外阅读平台模块三 填制和审核记账凭证学习任务一 填制记账凭证一、记账凭证相关知识二
、筹资业务记账凭证的填制三、采购业务记账凭证的填制四、生产业务记账凭证的填制五、销售业务
记账凭证的填制六、利润业务记账凭证的填制学习任务二 审核记账凭证一、记账凭证的审核内容二、
记账凭证审核后的处理本模块小结重要名词申英文对照知识点理论训练知识点操作训练课堂外延拓展
课外阅读平台模块四 建账、登账与结账学习任务一 建账一、账簿的启用二、账簿的设置学习任务二 
登账一、会计账簿的登记要求二、登记账簿学习任务三 对账和结账一、对账二、结账本模块小结重要
名词中英文对照知识点理论训练知识点操作训练课堂外延拓展课外阅读平台模块五 编制财务会计报表
学习任务一 编制资产负债表一、资产负债表的内容与结构二、资产负债表的编制方法三、资产负债表
的编制实例，学习任务二 编制利润表一、利润表的内容与结构二、利润表的编制方法三、利润表的编
制实例学习任务三 编制现金流量表一、现金流量表的内容及作用二、现金流量表的结构及格式三、现
金流量表的编制方法本模块小结重要名词中英文对照知识点理论训练知识点操作训练课堂外延拓展课
外阅读平台模块六 再认识会计子模块一 会计方法与会计循环一、会计方法二、会计核算方法三、会
计循环四、会计计量属性子模块二 会计核算的基本前提、基础与一般原则一、会计核算的基本前提二
、会计基础三、会计核算的一般原则子模块三 会计的职能与环境一、会计的职能二、会计的环境本模
块小结重要名词申英文对照知识点理论训练知识点操作训练课堂外延拓展课外阅读平台参考文献
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章节摘录

插图：会计是一种语言，它计量一个组织（如企业、非营利机构等）的经济活动，并将计量结果向希
望了解这个组织的信息使用者报告。
在今天这样一个商业时代，企业是会计所关注的主要组织形式，医院、学校、政府机构等非营利组织
虽然也是会计所要面对的重要组织，但因为企业的经济活动远比非营利机构复杂，且会计的基础性原
则、基本方法和程序具有通用性，因此，学习会计学通常从企业会计开始，会计原理的阐释以企业为
模本。
而学习企业会计，必须首先认识企业组织。
一、企业组织发展与会计发展企业是从事生产和经营活动的以赢利为目的的一种经济组织。
它是人类社会智慧发展的结晶，也是商品经济的产物。
从表面上看，企业的组织形式五花八门，但透视基本质，可以将它们分为三种：个体业主制企业、合
作制企业和公司制企业。
早在14、15世纪，采矿和纺织行业中就出现了企业的萌芽。
手工作坊的产生使作坊主有可能脱离劳动而直接从事生产管理，组织简单的劳动协作，从而创造出比
个体劳动更有效的劳动效率和更多的劳动效果。
最早出现的个体业主制企业，也即独资企业，其资本归个人所有，业主既是老板又是管理者，还是劳
动者。
由于生产的扩大，对资本的需求相应增加，于是这时出现了能够积聚较多资本的合伙制企业，但又由
于维持合伙关系而限制了其他投资人的进入。
独资企业和合作制企业这两种组织形式因出资人要承担无限责任，所以制约了企业规模的扩大。
因此，市场上就急需一种能够广泛利用社会闲散资金，并不受投资者个人因素影响的企业组织形式，
这就是股份有限公司，简称公司。
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编辑推荐

《基础会计实务》：职业教育会计专业岗位实操系列
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