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内容概要

现代教育理论认为，掌握知识和技能是能力获得和发展的基础。
然而，任何一种能力离开了具体的实践活动都不可能得到发展，但现行会计专业教育中仍然存在着“
重知识传授，轻技能培养”的倾向，这在一定程度上制约着会计人才综合能力，特别是创新能力的培
养和发展，从而无法完成必要的会计专业技能训练，其结果必然导致会计专业毕业生的业务技能难以
胜任会计实际工作的基本要求。
为了改变这种现状，我们在多年教学实践的基础上编写了《银行、税务、工商表单填制技能实务》一
书。

会计信息是经济活动的反映，很多学校的实训都直接从审核原始凭证开始，然后根据审核无误的原始
凭证编制记账凭证、登记账簿、编制报表等后续业务，这样就造成了学生毕业后还不会填制发票、进
账单的现象，直接形成了学生就业难的现状。
有些课程只是涉及会计或税务，并不涉及工商和银行具体的业务办理，从而造成实际业务的不完整。
本书解决了上述局限，理顺了银行、税务、工商业务之间的关系，银行业务从开户和填制支票开始，
税务业务则从税务登记和填制发票开始，使会计技能训练的“操作链”向前后延伸，既反映经济业务
的全貌，也能使技能训练更全面。

本书包括企业在日常经营中所涉及的银行业务方面、税务方面、工商方面以及发票、收据等方面的各
类表格、申报表、银行各种票据以及各种发票、收据等表单的填制，具体讲解填制要求及具体的办理
过程。
由于财会人员业务技能的获得和提高需要进行相当的业务技能操作训练，甚至是反复的操作训练，因
此，本书力求突出财会及办公室人员业务表单填制操作技能训练的特点。
为了满足学生进行银行、税务、工商表单填制技能的操作训练，本书专门制作并在资料袋里附送了相
当数量的用于会计基本技能训练的各类银行票据、发票收据、纳税表格、工商表格等仿真资料。
本书附送的用于技能训练的各种票据、表单的材质、大小、颜色均与真实工作环境中的一模一样，从
而使模拟实验环境更加形象、真实，也使技能训练者产生较强的真实感。
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