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内容概要

　　《采购与供应实务》是与《采购与供应实务》教材相配套的教师用书，旨在为使用该教材的教师
和培训人员提供教学资源库。
本书包括四个部分：第一部分是采购人员的典型工作任务分析，详细分析了采购人员入职后应该完成
的工作任务，该部分是配套教材设计学习情境和学习任务的重要依据，也是本课程技能训练的目标；
第二部分是课程标准，对课程的定位、课程的设计思路、课程的总体目标、课程的学习内容及要求做
了较全面的阐述，并对教学实施和教学评价提出建议；第三部分是教学项目设计，该部分对配套教材
的知识导入和六个学习情境的教学活动进行了完整的设计，主要包括教学目标的设定、学时的分配、
教学的重点和难点及其解决策略、教学的组织与安排、教学的工具和载体以及在教学过程中对学生和
教师提出的较为具体的要求；本书在每一个学习情境中都提供了完整的实训项目，包括实训项目素材
、组织和评估指标等内容，便于教师组织学生进行技能训练。
此外，还提供了经典案例，便于教师教学时使用，也可作为学生课后阅读材料；第四部分是采购电子
表单，该部分主要是为了便于教师的教学而提供的一些完成采购工作任务所需要的采购单据和表格。
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