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内容概要

《现代银行应用文》一书由有多年银行文书处理经验和教学经验的著名学者蒋希宁、顾成子教授编写
。
全书共分十三章，系统、详尽地讲解了书信、电文、便条、布告、公告、通告、会议文书、公文、计
划、总结、柬贴、题词、演讲稿、新闻稿、规章制度和调查报告等近二十种常见银行应用文写作的方
式、方法、步骤和技巧等。
书内不仅有详实、易懂的文字讲解，更有大量、具体的例文、例证。
读者通过本书的学习可以系统地掌握应用文写作的理论知识，更会大大提高应用文的实际写作技能。
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