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内容概要

作为我国的中央银行，中国人民银行承担着制定和执行货币政策、维护金融稳定、提供金融服务的重
要职责。
随着经济全球化和金融国际化进程的加快，我国金融改革逐步深入，金融经济市场化程度不断加深，
金融宏观调控的重要性愈加显现，尤其是在人民银行职能调整后，人民银行工作覆盖面更宽了，工作
任务更重了，工作要求也更高了。
要全面履行好新形势下中央银行职能，关键靠人才。
为此，我们需要尽快培养一批懂理论、懂业务、会管理，并具有宏观金融分析能力的一流专家，培养
一支具有搞好金融服务工作能力的强大的业务骨干队伍，为全面做好新形势下中央银行各项工作提供
强有力的、可靠的智力支持和人才保证。
  　央行事业，人才为本。
人民银行职能调整以后，人民银行党委高度重视人才队伍建设，明确提出了建立一支学习型、研究型
、专家型、务实型和开拓型干部队伍的战略目标。
近几年全行系统加大了各级各类干部培训力度，干部职工的政治素质和业务素质有了明显提高。
但是，我们也应该清醒地看到，目前人民银行系统干部队伍的整体素质与其面临的新形势和承担的新
任务的要求相比，还有相当大的差距。
这就要求我们必须不断创新培训工作思路，多渠道、多层次地开展干部培训工作，加大培训力度。
正是在这种背景下，人民银行出台了全员岗位任职资格培训这一重大举措，这对加快更新人民银行系
统干部队伍的知识体系和知识结构，提高全员理论水平、业务素质和综合能力，无疑将产生积极和深
远的影响。
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章节摘录

　　（一）直接材料和间接材料　　直接材料是指来源于公文起草者的直接经验的材料，是公文起草
者亲身经历或通过调查研究等实践活动获取的第一手材料。
直接材料具有真实、生动、可靠的特点，能提高公文起草者的感性认识或理性认识。
对于一些重要文件的起草，公文写作人员要进行有针对性的实地调研，积累丰富可靠的感性材料，了
解事物发展变化的最新情况。
但直接材料又带有一定的局限性，因为有限的时间和精力决定了每个个人获取直接材料的途径、数量
、质量都很有限。
因此，仅仅依靠直接材料进行公文写作，公文内容必定十分贫乏和有局限性，这就需要大量丰富的间
接材料。
　　间接材料是指来源于公文起草者的间接经验的材料，是公文起草者通过学习、交流等途径间接获
得的材料。
广义的间接材料包括人类的一切文明成果，其丰富程度远远大于直接材料。
实际公文写作中，运用间接材料比直接材料更频繁，数量更多，因此也更为重要。
当然，由于间接材料有真伪之别、良莠之分，运用间接材料时务必进行理性分析，去粗取精，去伪存
真。
　　（二）正面材料和负面材料　　对于正面材料和负面材料，需要从两个角度去认识。
　　一是，在特定的时代背景、社会环境、意识形态下，正面材料是指符合社会发展趋势、文化发展
方向和人民根本利益的材料。
由于公文是具有法定效力的规范文书，具有政治性、政策性、导向性，因此，公文内容应以正面材料
为主，切实反映社会风貌，体现主流思想，鼓励积极向上。
当然，事物是具有两面性的，如果要全面、客观和辩证地分析事物，必须关注负面材料。
负面材料是反映客观事物或社会现象中消极面的材料。
通过收集负面材料，可以形成分析研究的新视角，透过现象深刻认识事物的本质，更全面地反映客观
事物，并增强解决问题的紧迫性。
　　另外的角度是，正面材料是指符合、迎合公文制发当局意志、政策偏好，支持其观点、政策取向
的材料，而负面材料是与公文制发当局的意志、观点、政策偏好和政策取向相左的材料。
为了保证公文能够全面、客观地反映现实情况，审慎地制定政策，确保公文的顺利操作，起草公文不
仅要掌握、运用正面的材料，也必须掌握、关注负面的材料，这样才能客观、公正地分析有关问题。
　　（三）历史材料和现实材料　　历史材料是指过去的时期发生和存在过的事实和观念，是对事物
演变过程的记载。
用历史的观点看问题，通过分析特定事物的历史材料来获取对解决现实问题的启示，对公文写作大有
裨益。
历史材料是非常重要的，以史为鉴，可以更好地解决现实问题。
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