
第一图书网, tushu007.com
<<商业银行综合业务技能>>

图书基本信息

书名：<<商业银行综合业务技能>>

13位ISBN编号：9787504945501

10位ISBN编号：7504945501

出版时间：2008-1

出版时间：中国金融

作者：董瑞丽 编

页数：320

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<商业银行综合业务技能>>

内容概要

本教材紧密联系商业银行岗位对从业人员的技能操作要求，介绍商业银行业务操作的基本技能规范与
操作要领，包括点钞技术，假币鉴别、珠算技术、电脑传票录入和存款开户、信用卡开户、联行电子
报单录入、银行会计凭证录入等业务电子化处　基本要求和程序，注重实用性，操作性和技能性。
　　本教材可供高职高专院校金融专业及财经类相关专业教学使用，也可作为商业银行工作人员培训
及自学用书。
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作者简介

董瑞丽，女，浙江金融职业学院金融系副主任、副教授，浙江省经济学会会员。
研究领域：经济金融理论与金融会计实务，主要讲授课程：“银行会计实务”、“基础会计”、“金
融综合技能”。
公开发表论文多篇，出版《农村信用社会计》（副主编，中国经刘出版社，1999）、《金融会计实务
》（副主编，高等教育出版社，2002），《银行会计实务》（副主编，浙江大学出版社，2006）等教
材4部。
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章节摘录

　　第一章　点钞技术　　本章提示：本章主要介绍了点钞的基本要领、基本环节和手工点钞技术、
机器点钞技术等。
基本要领对于任何一种点钞方法都是适用的，也是首先要求掌握的；手工点钞方法中手持式单指单张
拇指捻点法、食指拨点法（或中指拨点法）手按式单指单张食指捻点法等单指单张点钞法和手持式四
指依次捻点法、四指齐下捻点法、手按式单指推动点钞法、翻点法等多指多张点钞法为常用点钞方法
。
常用的手工点钞技术、点钞机点钞技术和机器捆扎钞券技术是商业银行柜面经办人员必须具备的基本
功。
学员可结合教材中的相关图示，按基本环节的步骤进行学习和演练。
　　商业银行柜面经办人员最经常、最大量的工作是从事现金的收入、付出和整点。
因此，点钞技能是银行柜面经办人员必须掌握的一项基本功。
点钞技术需要手、脑、眼高度配合，具有很强的技术性。
点钞速度的快慢、点钞水平的高低、点钞质量的好坏直接关系到资金周转和货币流通速度以及商业银
行的工作效率。
学好点钞技术是搞好商业银行柜面工作的基础，也是要求柜面经办人员具有的基本业务素质之一。
柜面经办人员只有刻苦训练，掌握一手过硬的点钞技术才能适应市场经济发展的需要，才能胜任柜面
工作。
　　第一节　点钞的基本要领和。
基本环节　　一、点钞的基本要领　　出纳人员在办理现金的收付与整点时，要做到准、快、好。
“准”，就是钞券清点不错不乱，准确无误。
“快”，是指在准的前提下，加快点钞速度，提高工作效率。
　　⋯⋯
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