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内容概要

　　《新编党支部工作实用手册》自1999年出版以来，已修订5次，受到基层党支部书记的欢迎，被称
之为支鄯工作的《百科全书》，本次再版，根据胡锦涛总书记在省部级领导干部学习贯彻“三个代表
”重要思想研讨班讲话重新修订补充了很多新内容。
使之更贴近党支部工作的实际，成为党支部书记的良师益友。
《手册》包括以下五个方面的内客：　　一、是阐述了党支部的性质、地　　位、作用和任务；党支
部的设置与工作；党支部的组织形式、工作制度和工作程序，目的是使党支部书记对支部工作有一个
整体了解和把握。
　　二、是列举了党支部的活动方式和方法。
党支部活动包括了党支部的基本工作内容，把党支部各项工作用活动方式和方法体现出来，对党支部
工作的不断改遵和完善具有重要作用。
　　三、是阐明了党支部书记的地位、作用、工作方法和基本i素质。
党支部书记是党支部日常工作的领导者，组织者，对。
支部工作负有重大责任，党支鄯书记要在工作中不断提高自身素质，改避工作方法，做好党支部的带
头人。
　　四、是说明了党支部常用文体，便于党支部书记在日，牟}工作中参照使用。
　　五、是选编了党的基本知识，阐述了党支部书记应该掌握的基本理论和基本观点。
　　书前刊有胡锦涛总书记在省部级领导干部学习贯彻“三个代表”重要思想研讨班讲话，书后附有
十六大党章、党支部建立和工作程序简表、党支部活动计划常用表格和党支部会议记录，便于党支部
开展活动和组织党员学习。
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书籍目录

中共中央关于在全党开展以实践“三个代表重要思想为主要内容的保持共产党员先进性教育活动的意
见大力加强党的先进性建设积极推动全面建设小康社会进程一、党支部的性质、地位、作用和任务1
．“三个代表”重要思想是党必须长期坚持的指导思想2．党支部的性质3．党支部的地位和作用4．党
支部的基本任务二、党支部的设置与工作1．建立党支部的原则2．党支部的组成3．企业党支部的工
作4．农村党支部的工作5．机关党支部的工作6．高校党支部的工作7．科研院所党支部的工作8．街道
党支部的工作9．军队党支部的工作10．联合党支部的设立11．临时党支部的设立12．“三资”企业党
支部的设立13．个体企业和私营企业党支部的设立14．党支部成立与撤销的审批权限三、党支部的组
织形式(一) 党支部党员大会1．支部党员大会的主要职能2．支部党员大会的会期3．支部党员大会的会
前准备4．支部党员大会的基本程序5．支部党员大会决议的形成(二) 党支部委员会6．党支部委员会的
产生7．党支部委员的职数和设置8．党支部委员会的任期9．党支部委员的增补与撤换10．党支部委员
会的职责11．党支部书记的职责12．党支部组织委员的职责13．党支部宣传委员的职责14．党支部纪
律检查委员的职责15．党支部青年委员的职责16．党支部统战委员的职责17．党支部保密委员的职
责_18．党支部委员会与支部党员大会的关系19．党支部书记与委员的关系20．党支部委员与党员的关
系四、党支部的工作制度1．党的组织制度2．党的集体领导制度⋯⋯
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章节摘录

　　四、党支部的工作制度　　1.党的组织制度党支部的组织生活制度主要是指党员参加所在支部的
党员大会、党小组会以及支部委员单独召开的民主生活会。
　　十六大党章明确规定：“每个党员，不论职务高低，都必须编入党的一个支部、小组或其他特定
组织，参加党的组织生活，接受党内外群众的监督，党员领导干部还必须参加党委、党组的民主生活
会。
不允许有任何不参加党的组织生活、不接受党内外群众监督的特殊党员。
党的组织是实施党内监督的一种有效形式，是加强党员管理，促进党员发挥先锋模范作用的一项重要
制度。
党支部是党的基层组织，担负着教育和管理党员的神圣使命。
为完成这一使命，必须加强党支部的组织生活制度建设，用制度教育和管理党员，使每个党员通过严
密的组织生活，提高党性。
对支部来说，通过组织生活，可以对党员实行有效的管理、教育和监督，对党员来说，通过组织生活
，可以开展批评与自我批评，互相学习，取长补短，互相了解，互相监督，巩固组织上的团结和统一
。
在党内，所有党员，无论职务高低，在组织生活中都是平等的，都要毫无例外地编入一个党支部、小
组或其他特定组织，参加党的组织生活。
党员领导干部还必须参加党委、党组的民主生活会。
支部委员除参加支部和小组的组织生活外，还要参加支部委员会的民主生活会。
支部委员要带头参加党的组织生活，为党员做出表率。
　　按规定时间过党的组织生活，是健全支部组织制度的关键。
一般情况下，支部党员大会每季度召开一次，党小组会一般每月召开一至两次，支部委员的民主生活
会一般一个季度开一次。
每个党员都要积极参加党的生活，不应无故缺席。
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