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内容概要

　　Word 2003是美国Microsoft（微软）公司开发的最新版本的文字办公处理软件，它是Office 2003系
列办公套装软件中最常用的组件。
使用它，用户能十分方便地制作用于各种场合的文档，包括为公司编辑文件，为广告制作海报，编辑
格式化图片，为媒体制作宣传单，以及制作Web网页等。
　　全书共分十一章内容，涵盖了Word 2003的主要功能，包括基础知识、文档的基本操作、格式化
文档、在文档中应用表格、文档页面设置与打印、创建图文混排文档、文档的高级编排、邮件合并、
高级功能、协同工作以及其网络功能和信息共享。
为便于读者全面掌握《办公软件应用（Windows平台）：中文Word 2003职业技能培训教程（操作员级
）》内容，全书每一章均附有小结和思考与练习题。
　　《办公软件应用（Windows平台）：中文Word 2003职业技能培训教程（操作员级）》适合作为计
算机初学者的自学教程，也可以作为各类计算机培训班和社会相关领域的培训教材。
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