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内容概要

本书对党务工作进行了全面的系统的整理，以图表的形式系统介绍了党务工作基本流程。
主要包括：党的支部建设基本流程、基层党委换届工作基本流程、发展党员工作基本流程、党员教育
管理基本流程、党的干部工作基本流程、党的纪检监察工作基本流程、办公室工作基本流程。
本书既具有理论性，又具有实践性、可操作性．是基层广大党务工作者不可多得的实用性很强的参考
书。
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书籍目录

第一章　党支部建设基本流程  一、建立党支部流程    二、党支部的地位和作用  三、党支部建设工作
流程  四、支部委员的分工与职责  五、党小组的职责第二章  基层党委换届工作基本流程　一、基层党
委换届工作流程  　二、基层党委会议工作流程  　三、党委相关工作流程第三章　发展党员工作基本
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作流程　三、案件调查和审理流程　四、处分违纪党员流程第七章　办公室工作基本流程　一、调查
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抓基层党建工作责任制的意见（中共中央办公厅2006年6月28日印发）  附录2  中共中央组织部关于进
一步做好新形势下发展党员工作的意见（2004年6月29日）  附录3  关于加强和改进流动党员管理工作
的意见（中共中央办公厅2006年6月28日印发）  附录4  中国共产党党内监督条例（试行）（2003年12
月31日中共中央印发）  附录5  中国共产党机关公文处理条例（中办发[1996~14号）附录6　正文流程
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章节摘录

　　第一章　党支部建设基本流程党支部是党的组织体系中最基层的一级组织，党的十七大党章明确
规定：“企业、农村、机关、学校、科研院所、街道社区、社会团体、社会中介组织、人民解放军连
队和其他基层单位，凡是有正式党员三人以上的，都应当成立党的基层组织。
”同时党章对基层党组织的地位和作用也做出了高度概括：“党的基层组织是党在社会基层组织中的
战斗堡垒，是党的全部工作和战斗力的基础。
”　　正因为支部工作的重要性和经常性，支部建设也逐步形成了一套规范的流程，其中最为重要的
是建立党支部的流程、支部建设工作的基本流程以及支部委员工作的基本流程。
　　一、建立党支部流程　　党支部是党的组织系统中最基层的组织形式，是党在社会基层中的战斗
堡垒和联系群众的桥梁、纽带，而党支部是党的全部工作和战斗力的基础。
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编辑推荐

　　《党务工作基本流程》既具有理论性，又具有实践性、可操作性，是基层广大党务工作者不可多
得的实用性很强的参考书。
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