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内容概要

为了让参与选举工作的同志更好地学习和掌握党内选举操作规程，安排和组织好地方和基层党组织选
举工作，我们根据《中国共产党章程》、《中国共产党地方组织选举工作条例》、《中国共产党基层
组织选举工作暂行条例》等党内法规和党的十七大精神，结合选举工作实际经验，汲取多年来各地党
组织选举工作的成功经验，经过反复酝酿讨论。
组织编写了这本选举工作流程，力图把党的地方和基层组织选举工作的一般程序梳理清晰，以更加便
于操作。
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前言第一部分 党的地方组织选举工作流程  一、党代表大会组织工作流程    （一）筹备阶段    第一次请
示阶段       1?召开常委会专题研究召开党代表大会有关事宜      2?召开常委会听取组织部门关于党代表大
会筹备工作意见的汇报，就有关问题与上级党组织进行沟通      3?成立党代表大会筹备工作领导机构和
工作机构      4?起草召开党代表大会的决议（草案）及其说明      5?召开党委常委会讨论关于召开党代表
大会的决议及其说明，研究召开党委全委会有关事宜      6?起草关于召开党代表大会的请示      7?召开全
委会作出关于召开党代表大会的决议，并向上级党组织呈报召开党代表大会的请示      8?上级党组织对
召开党代表大会请示进行批复    代表选举阶段      1?党委召开代表选举工作会议，发出代表选举工作的
通知      2?指导各选举单位做好选举代表的工作      3?党委对代表资格进行初步审查    第二次请示阶段     
1?党委常委会组织推荐下届党的委员会、纪律检查委员会（以下简称“两委”）组成人员候选人初步
人选      2?党委常委会研究确定下届“两委”组成人员候选人初步人选，并组织考察      3?党委常委会根
据考察情况确定下届“两委”组成人员候选人预备人选      4?党委向上级党组织呈报下届“两委”组成
人员候选人预备人选的请示及有关材料      5?上级党组织对“两委”组成人员候选人预备人选的请示进
行审查批复    会议文件的起草和会务准备      1?起草党代表大会有关文件      2?制定党代表大会宣传工作
方案，做好会前宣传教育工作      3?做好党代表大会前夕的各项会务准备工作      4?召开党委常委会落实
筹备党代表大会工作最后阶段的各项工作      5?召开本届党委最后一次全委会，并下发关于召开党代表
大会的通知      6?做好党代表大会临召开前的工作    （二）预备会议阶段      1?召开各代表团（组）召集
人会议      2?召开各代表团（组）会议      3?召开大会预备会议      4?召开大会主席团第一次会议样例：主
席团第一次会议主持词    （三）正式会议阶段      1?举行党代表大会开幕式      2?各代表团（组）召开会
议，审议党委、纪委工作报告等      3?召开大会主席团第二次会议      4?各代表团（组）召开会议      5?召
开主席团第三次会议      6?大会预选      7?召开大会主席团第四次会议      8?大会正式选举      9?召开主席团
第五次会议      10?举行党代表大会闭幕式  二、党的地方委员会（纪律检查委员会）  ⋯⋯ 第二部分 党
的基层组织选举工作流程第三部分 党的地方和基层组织选举工作流程中应注意的问题附录一：名词解
释附录二：有关文件
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