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内容概要

　　本书前后纵横十章，历数机关基层党组织的设置和职责，明确其党建指导思想和任务要求，详述
以开展创先争优活动为动力创建学习型党组织，献策发展党员工作、党员教育工作、党员管理工作、
服务党员工作，辅导机关党内民主建设、思想政治工作、纪检工作和党内监督，助力机关党的领导和
党务工作队伍建设。
全书内容丰富而又详略得当、科学规范而又新颖活泼，是机关基层党组织在创先争优活动中开展基层
组织建设重要辅导读物。
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书籍目录

第一章　机关基层党组织的设置和基本职责　　
　一、机关基层党组织的设置　　
　二、机关基层党组织的性质　　
　三、机关基层党组织的地位和作用　　
　四、机关基层党组织的换届选举　　
　五、机关基层党组织的基本职责及履行　
　【创新案例】
　实施机关规范化建设工程　
第二章　机关基层党组织工作的指导思想和任务要求　
　一、机关基层党组织建设工作的指导思想　
　二、机关基层党组织的基本任务　
　三、把服务中心、建设队伍贯穿始终　
　四、机关党建要“走在党的基层组织建设的前头”　
　五、提高机关党的建设科学化水平　
　六、着力加强机关党的思想、组织、作风、制度和反腐倡廉建　
　【创新案例】
　健全“五项机制”，确保机关党建走在前　
第三章　创建学习型党组织　深入开展创先争优活动　　
　一、着力把机关基层党组织建设成学习型党组织　
　二、机关基层党组织要在开展创先争优活动中发挥表率作用　
　【创新案例】
　运用新兴媒体，开办手机党校，推进学习型党组织建设　
　包头市直机关创先争优活动创出新局面　
第四章　机关基层党组织的党员发展、教育、管理、服务工作　
　一、机关党员的发展工作　
　二、机关党员的教育工作　
　三、机关党员的管理工作　
　四、机关党员的服务工作　
　【创新案例】
　情景互动式党课　
　党建工作“长治模式”：一“网”联万家　
　党组民主生活会开到了网上　
第五章　加强机关基层党组织党内民主建设　　
　一、坚持民主集中制　
　二、落实机关党员对机关基层党组织事务的
　知情权、参与权、选举权、监督权　
　三、大力推进机关基层党组织党务公开　
　四、加强机关基层党组织党内民主制度建设　
　五、公推直选：机关党内基层民主建设的重要载体　
　【创新案例】　
　“五个注重”打造阳光党务　
　南京市“公推公选”领导干部的实践与探索　
第六章　机关基层纪检和党内监督工作　
　一、党的纪律的主要内容　
　二、机关党的纪检组织的主要职责　
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　三、党的纪律处分　
　四、机关党内监督的含义、目的、特点和意义　
　五、机关党内监督的重点对象和主要原则　
　六、机关党内监督的主要内容　
　七、机关党内监督的主要方法　
　八、机关党内监督的途径　
　【创新案例】
　“三措并举”助推廉洁机关建设　
　建立廉情预警机制，推进惩防体系建设　
第七章　机关基层党组织思想政治工作　
　一、新时期思想政治工作的特点　
　二、新时期思想政治工作的目标　
　三、机关思想政治工作的基本原则　
　四、机关思想政治工作的主要任务　
　五、机关思想政治工作的主要内容　
　六、机关思想政治工作取得的成绩及存在的主要问题　
　七、机关思想政治工作的主要做法　
　八、着力增强机关思想政治工作系统化科学化制度化现代化　
　九、党员领导干部要重视并带头做好思想政治工作　
　【创新案例】
　加强机关思想政治工作，在服务中心工作中履行职责、发挥作用
第八章　机关基层党组织的群众工作和统战工作　
　一、机关基层党组织的群众工作　
　二、机关的共青团工作　
　三、机关工会工作　
　四、机关妇女工作　
　五、机关基层党组织的统战工作　
　【创新案例】
　内蒙古根河：带着“四颗真心”下基层“走亲探友”　
第九章　加强机关基层党务工作人员队伍建设　
　一、机关党务干部队伍建设的总体要求　
　二、机关基层党务干部队伍建设的基本要求　
　三、机关基层党务干部的基本条件　
　四、按照讲党性、重品行、做表率的要求，
　加强机关基层党组织书记队伍建设　
　五、建立健全体制机制，加强对机关基层党组织领导班子管理　
　六、加强机关基层党务干部的培训　
　【创新案例】
　走出机关抓党建，结对共建促发展　
第十章　加强对机关基层党组织工作的领导和指导　
　一、党的机关工作委员会的设立和领导职能　
　二、党的机关工作委员会的主要职责　
　三、党的机关纪律检查工作委员会的设立和领导职能　
　四、部门党组（党委）指导机关基层党组织工作的主要方法　
　五、机关党组织需要处理好的几种关系　
　六、建立机关党的工作责任制，加强对机关党的工作的领导和指　导　
　【创新案例】
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　深入开展主题实践活动　不断提高机关党建科学化水平
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