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内容概要

本书为“新概念电脑教程”丛书之一，向读者介绍了国产软件中最为广泛和普及的金山产品系列的
WPS 2000。

全书每一章强调一个重点。
侧重实际、以“用”为本是本书最重要的特点之一。
在介绍过程中，尽量避免概念术语，避免手册式的罗列功能，以“零”起点的程度，详细描述每个生
动实例的操作步骤，使读者在实际操作中掌握WPS强大的文字处理功能，从而获得成就感并对使
用WPS产生兴趣。

WPS 2000是金山公司最新推出的、国产软件中使用最为广泛文字处理软件。
本书以实例入手，详细介绍了WPS 2000的常用功能，并手把手教你使用方法。
全书共分14章，主要内容包括：WPS 2000简介；WPS 2000的安装与卸载；用WPS 2000进行文章的录排
版、编辑，及图文和表格的混排；WPS 2000文件的管理；WPS 2000的网络功能及其它功能。
本书循序渐进、图文并茂；基础与提高并重：适合初学者、办公室公务员、各类培训班学员使用。
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