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内容概要

掌握电脑应用必须了解电脑基础常识，知道电脑的功能、用途及基本结构，有一定的使用和维护技能
。
本书通过大量实例对应用电脑需要掌握的知识、技能进行了介绍讲解。
学完此书，读者不但可以掌握电脑基础常识，对日后学习更高深的电脑应用也颇有帮助。

全书共七章。
第一章介绍电脑的组成、应用、选购及安装，使读者对电脑有一个大致了解，并为选购提供了一些建
议；第二章介绍电脑操作系统，主要对Windows 98操作系统进行介绍；第三章介绍字处理、表格等常
用软件；第四章介绍网络的有关知识；第五章介绍多媒体与游戏；第六章介绍电脑的日常维护；第七
章对一些常用软件的功能及使用进行了简单介绍。
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书籍目录

第一章电脑基础知识
1． 1电脑的组成
1．1．1概述
1．1．2主板和CPU
1．1．3存储设备
1．1．4输入设备
1．1．5显卡和声卡
1．1．6输出设备
1．2电脑的应用
1．2．1处理文档和表格
1．2．2信息存储
1．2．3通过Internet与世界互联
1．2．4丰富多彩的电脑多媒体
1．3电脑的选购与安装
1．3．1电脑的选购
1．3．2电脑的安装
1．3．3 BIOS设置与硬盘格式化、分区
第二章电脑操作系统
2．1 DOS
2．1．1 DOS简介
2．1．2 DOS的几个概念
2．1．3启动DOS
2．1．4使用DOS命令的几点说明
2．1．5常用DOS命令
2．2 WindowS操作系统
2．2．1． Windows操作系统介绍
2．2．2 WindOWW 98中文版的安装、启动和退出
2．2．3 Windows 98的桌面
2．2．4 WindoWS 98的窗口与对话框
2．2．5 Windows 98的基本操作
2．2．6 Windows 98的文件管理
2．2．7应用程序
2．2．8汉字输入
2．2．9显示属性的设置
2．2．10 Windows 98自带的几个应用程序
2．2、11控制面板
2．2．12 Windows帮助
第三章常用应用软件
3．1文字处理软件
3．1．1集成办公系统 WPS 2000
3．1．2 Microsoft word 2000
3．2电子表格
3．2．1 Microsoft Excel 2000
3．3图像处理软件
3．4数据库软件
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第四章你上网了吗
4．1Internet简介
4．2丰富多彩的网络服务
4．2．1 WWW服务
4．2．2 E－mail服务
4．2．3 FTP服务
4．2．4 BBS服务
4．3上网前的准备
4．3．1 办理上网手续
4．3．2 添置MODEM
4．3．3网络设置
4．4用IE浏览Internet
4．4．l访问网站
4．4．2搜索
4．4．3保存网页
4．5收发电子邮件
4．5．1Outlook Express的设置
4．5．2读写与收发邮件
4．5．3免费邮箱
4．6资源下载
4．6．1下载软件简介
第五章多媒体与游戏
5．1电脑多媒体
5．1．1播放CD光盘
5．1．2播放 VCD
5．1．3多媒体的制作
5．2电脑游戏
5．2．1电脑游戏简介
5．2．2电脑游戏的类别
5．2．3几款有代表性的游戏
第六章电脑的日常维护
6．1电脑系统的日常维护⋯
6．1．1工作环境的维护
6．1．2主机和显示器的维护
6．1．3软盘及其驱动器的维护
6．1．4硬盘的保护
6．1．5光盘及驱动器的维护
6．1．6打印机的维护
6．2数据的安全保护
6．2．1CMOS参数的保护
6．2．2文件的备份和保存
6．2．3设置开机密码
6．2．4运用屏幕保护程序
6．2．5通过设置属性隐藏文件
6．2．6设置应用程序密码
6．3电脑病毒及其防范
6．3．1电脑病毒的表现形式
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6．3．2电脑病毒的危害
6．3．3电脑病毒的传染途径
6．3．4电脑病毒的防范措施
第七章常用工具软件
7．1MP3播放工具
7．2微软照片编辑器
7．3内码转换工具
7．4看图软件
7．5杀毒软件
7．6压缩工具
7．7抓图工具
7．8金山词霸
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