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内容概要

本书共分6篇。
操作系统篇深入讲解Windows 98中文版的系统组成、基本概念，归纳和总结Windows 98中文版的各种
操作技术、使用技巧。
字表编辑篇详细讲解Word 97中文版的功能、图文混排方法和通用操作技术。
汉字输入篇在介绍windows 98中文版环境下汉字输入基本操作方法的基础上，深入讲解五笔字型输入
法的设计原理、编码规则与学习技巧。
电子表格篇详尽介绍Excel 97中文版的工作簿、工
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书籍目录

操作系统篇
第1讲  Windows 98中文版概述
第1课  Windows 98的运行要求及操作术语
一. windows 98中文版的运行要求
二. Windows 98中的常用操作术语
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