
第一图书网, tushu007.com
<<Word 2000提高文字处理效率实�>>

图书基本信息

书名：<<Word 2000提高文字处理效率实例指南>>

13位ISBN编号：9787505360945

10位ISBN编号：7505360949

出版时间：2000-08-01

出版时间：电子工业出版社

作者：晶辰工作室

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<Word 2000提高文字处理效率实�>>

内容概要

本书通过详尽的实例，完整深入并易于理解地揭示了Word 2000 中文中有关提高文字处理效率的特性
。
包括设计和使用样式统一编辑体例，用自动图文集弥补样式不足，用大纲谋篇布局，借助主控文档分
别编写，添加脚注和尾注使文档更专业，用交叉引用和题注简化文档修订，用版式控制、跟踪修订、
文字校对、查找与替换、批注与书签等技术审阅文档，自动建立索引、目录和摘要等提高编写与审阅
巨著所需的技巧等。
 本书是Offic
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