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内容概要

本书是参照劳动部职业技能鉴定中心开发的“全国计算机及信息高新技术”考试中计算机办公应用考
试大纲与办公软件应用考核内容的要求编写的。
书中介绍了目前使用最广泛的办公软件的综合应用。
全书共分四篇，第1篇介绍了中文Windows98的使用，第2篇介绍了网络基础知识、使用Windows 98组
建局域网络拔号上网、使用Outlook Express 收发电子邮件、使用Internet Explore

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<办公软件应用综合培训教程>>

书籍目录

第1篇 中文windows 98基础
第1章 中文Windows 98基础
1．1 Windows 的启动与关闭
1．2 使用鼠标
1．3 Windows 98桌面
1．4 应用程序窗口
1．5 开始菜单
第2章 使用应用程序
2．1 创建应用程序桌面图标
2．2 设置开始菜单和任务栏
2．
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