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内容概要

使用电脑实现文字是广大电脑用户经常要完成的工作,本书是一本全面介绍如何使用电脑完成文字处理
工作的基础教程.本书从Windows Me 操作系统的基本操作开始,详细介绍常用汉字输入法的使用方
法,Word 2000中文版文字处理软件和WPS 2000集成办公系统的使用和排版技巧,制作艺术文字和打印特
大字的方法，以及语音输入，手写输入和OCR识别等方面的内容。
本书适合于广大电脑用户自学文字处理的方法，也
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书籍目录

第1章 Windows Me基础操作
第2章 汉字输入方法
第3章 使用Word XP中文版
第4章 深入使用Word XP
第5章 Word XP的高级应用
第6章 国产精品WPS 2000
第7章 WPS 2000的高级应用
第8章 制作特效文字
第9章 打印特大字
第10章 特殊文字输入方法
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