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内容概要

　　 本书介绍目前最流行的桌面操作系统Windows XP和Windows 98，内容包括Windows基本知识
、Windows实用工具的使用、管理文件和文件夹、运行程序、设置屏幕外观、安装和删除程序、安装
和卸载硬件、管理程序、连接和浏览Internet、收发电子邮件、优化电脑和系统维护等。
通过本书的学习，使初中级用户能够熟练掌握Windows XP和Windows 98的使用，并提高运用电脑的综
合能力，为下一步学习电脑打好基础。

    本书重点突出、图文并茂，十分强调上机操作和课本知识的结合，每章都配有习题，通过实际练习
，加深对所学内容的理解，提高学习效率。
本书可作为学习和应用Windows XP/98的自学参考书，特别适合计算机培训人员使用。
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第1章 安装Windows XP/98�1 1.1 Windows 的系统需求�1 1.2  准备工作与安装�2 1.3  安装时的常见问题和解
决方法�2 习题（一）�4第２章  Windows入门�5 2.1  启动Windows�5 2.2  使用鼠标�6 2.3  了解Windows 屏幕�7
2.4  窗口操作�13 2.5  菜单、工具栏和对话框�17 2.6  全新的浏览器栏�21 2.7  中英文输入法�21 2.8  附件�24 2.9  
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题�87 4.6  设置任务栏�89 4.7  设置键盘属性�91 4.8  鼠标设置�92 4.9  多媒体声音设置�95 4.10  设置系统声音�96
4.11  设置日期和时间�97 4.12  设置区域、语言以及输入法�98 4.13  安装和删除字体�103 习题（四）�105第5
章  共享电脑�106第6章  程序的安装、删除与管理�113第7章  连接Internet�132第8章  浏览Internet�140第9章  
收发电子邮件�156第10章  组建局域网�169第11章  安装和卸载硬件�181第12 章  优化电脑�193第13章  系统维
护与故障排除�200
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