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第1章 基础篇
1 Windows中的媒体管理功能
2 Office中的操作和编辑技巧
3 教学文档的设计和制作
4 教学文档的转存和分发
5 色彩基础知识及其应用
第2章 素材篇
1 图形图像的制作和处理
2 视频和音频的处理
⋯⋯
第3章 Word篇
⋯⋯
第4章 PowerPoint篇
⋯⋯
第5章 Excel篇
⋯⋯
第6章 FrontPage篇
⋯⋯
第7章 网络篇
⋯⋯
附录 本书所附光盘的使用说明
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