
第一图书网, tushu007.com
<<电脑办公应用>>

图书基本信息

书名：<<电脑办公应用>>

13位ISBN编号：9787505398658

10位ISBN编号：7505398652

出版时间：2004-6-1

出版时间：电子工业出版社

作者：孙印杰

页数：353

字数：444000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<电脑办公应用>>

内容概要

　 本书主要介绍电脑在办公领域中的应用，包括使用Windows XP操作系统、掌握计算机汉字输入方法
、使用Word 2003处理文字和表格、使用Excel 2003制作电子表格和图表、使用PowerPoint 2003制作演示
文稿和幻灯片、使用Access 2003建立数据库、使用FrontPage 2003建立Web站点及制作网页、组建小型
办公局域网、浏览网页和收发电子邮件、使用Windows XP收发传真、使用打印机、图像扫描和文字识
别、刻录数据光盘，以及病毒防治和黑客防范等内容，几乎涵盖了办公应用的各个方面。
本书以任务为驱动，以具体任务和图示进行介绍，便于读者接受知识和实际操作。

    本书面向广大电脑办公人员，可用作办公应用中的指导书和参考书，也可作为电脑培训班的办公应
用培训教材。
全书结构清晰、实例丰富、内容实用，具有较强的可读性与可操作性，是一本不可多得的电脑办公应
用指南。
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