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内容概要

本书的首次出版发行即受到了广大考生的热烈欢迎。
为了更好地服务于广大考生，经过一段时间的辛勤努力，我们及时地推出了本书的修订版。
修订版的修订内容包括：     新增    第二部分  考研英语应用文考生常见问题（FAQs）及解答    第三部分
 2006年考研英语应用文真题点评分析    第八部分  考研英语应用文模拟自测题     第十部分  考研英语应
用文补充交际词汇    对于考研英语应用文写作速成部分，我们做了如下变动：     精简了参考句型，增
加了入学申请表、职务登记表、请假申请表、论文提纲等应用文，对其他应用文也适当地进行了增删
。
例如新增了在现实生活中具有很大实用性的结构说明性文章和考试频率较高的看图议论文。
    我们希望修订后的内容继续受到广大考生的欢迎。
     从2005年开始，考研作文增考应用文，因此考生对于应用文的写作是较为陌生的。
大学英语四级考试考过几次应用文，但从阅卷情况来看，考生的应用文写作水平还是很差的，情况是
不容乐观的。
针对这一现实，本书首先分析了新大纲，同时也分析了应用文的难点以及考生存在的问题，让考生们
知彼知己。
书中还给广大考生提供了比较详细的备考建议，让考生们明确备考方向、备考重点和备考方法。
     考研英语新大纲对应用文的评分标准规定得很严很细。
大纲规定，“应用文的评分侧重点在于信息点的覆盖和内容的组织、语言的准确性、格式和语域的恰
当。
对语法结构和词汇多样性的要求将根据具体试题作调整。
”这说明A节应用短文写作的评分侧重点和B节短文写作的评分侧重点是不太一样的。
大纲还规定，“允许在作文中使用提示语中出现过的关键词，但使用提示语中出现过的词组或句子将
被扣分。
”这种严格的评分标准是不多见的。
对此本书进行了专门分析，指出考生要有单词的同义和近义转换能力，能将提示语转换成同义词或近
义词来使用。
    词汇是应用文写作的评分要求之一，但考生需要注意的是这个词汇指的是交际词汇。
本书重点分析了交际词汇的出题点，并对交际词汇进行了分类。
本书指出交际词汇对考生备考应用文写作很重要，考生应重点加强对专业词汇和生活词汇的学习和掌
握。
    通过对课堂教学、辅导班辅导和阅卷的总结分析，我们发现，在应用文写作方面，考生可分为三种
类型。
本书专门对这三类考生进行了分析，使得考生在备考时更有针对性。
    由于考研应用文的体裁很广，不可能面面俱到，因而本书在第七部分重点讨论了很有可能成为考点
的各种体裁（近30种）应用文的写作方法和技巧。
应用文范文全部选自国外应用文写作资料和外教专家的教学资料，使考生直接从原汁原味的英语中学
会遣词造句，以便掌握更加地道的应用文的语言表达方式，更加准确地对其信息点进行分析和理解。
本书的所有范文是经过我们有针对性地研究后才确定的，相信对广大考生会有很大的帮助。
    本书还从新大纲词汇表里精心挑选了一些重点交际词汇，供考生学习时参考，以便重点掌握。
书中还提供了具体的学习指导，使得广大考生在学习和使用交际词汇时能够事半功倍，最大程度地提
高学习效率和备考能力。
    我们希望广大考生能从本书的学习中有所获益，也希望本书对于提高广大考生的考研应用文的写作
水平会有切实的帮助。
只要广大考生能够扎扎实实地用好本书，同时进行刻苦而又系统的写作训练，我们相信考生的应用文
写作水平肯定会有显著的进步。
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书籍目录

第一部分 最新考研英语作文考试大纲分析第二部分 考研英语应用文考生常见问题（FAQs）及解答第
三部分 2006年考研英语应用文真题点评分析第四部分 考研英语应用文难点剖析第五部分 中国考生存
在的问题第六部分 考研英语应用文应试对策第七部分 考研英语应用文写作速成 信件写作说明及要领  
询问信　邀请信　感谢信　祝贺信　慰问信　员唁信　介绍信　推荐信　求职信　辞职信　投诉信　
道歉信　入学申请　电子邮件写作　私人信件 其他应用文常用写作模式说明　简历　广告　入学申请
表　职务登记表　论文提纲　报告　会议纪要与议程安排　致辞　公司概况　便条和留言条　通知与
启事　备忘录　人事任命公告　休假证明　说明文　议论文第八部分 考研英语应用文模拟自测题第九
部分 考研英语应用文重点词汇速记第十部分 考研英语应用文补充交际词汇参考文献
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章节摘录

版权页：英文写作写不好的关键是什么？
有的考生说是因为母语不是英语。
表面上看这种说法似乎很切中要害，但经不起推敲。
英语倒是英国人和美国人的母语，但如果从英国伦敦和美国纽约找一些文化教育水平比较低的人来写
考研英语作文，能够写出一篇好作文吗？
恐怕不能。
中文倒是每位考生的母语，但回想一下，高考时自己的语文作文又得了多少分呢？
每年都有一些状元，他们的英语得分很高，甚至拿满分，但多数考生的英语得分很可怜，绝大多数的
考生英语得分在40～50分左右徘徊，而作文得分以总分30分计的话，也是在12～15分左右徘徊。
通过课堂教学、辅导班辅导和阅卷的总结分析，我们发现，多数考生属于以下3种类型：1.英语语言底
子不错，但英文思维能力差。
2.中文思维能力强，但英语语言底子差。
3.中文思维能力差，英语语言底子也差。
属于第一种情况的考生，表现在完型填空题、阅读理解题甚至汉译英等题型都会做得较好，但一碰到
写英语作文，就会表现得很差，分数通常在及格分左右徘徊。
偶尔碰上对胃口的题材，会发挥得好一些。
属于第二种情况的考生，中文作文通常都写得不错，但由于偏科或方法不当，英语学习很差，因而英
语写作水平与中文写作水平反差巨大，通常得分都在及格线以下。
第三种情况的考生，偏科的考生和理工类考生所占比例大些，表现在中、英文的写作水平都很低。
不论是议论文写作，还是应用文写作，考生都存在以下三个最主要的问题：第一是没话说；第二是跑
题；第三是英文表达差。
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编辑推荐

《2012年全国硕士研究生入学统一考试·考研英语应用文写作》是由朝华出版社出版的。
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