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内容概要

　　这本书是专门为准备参加专科起点升本科考试的考生编写的。
它的特点是深入浅出，简单明了，紧扣大纲，注重基础，例句丰富，概括、总结性强，突出考试要点
。
　　本书的目的是让考生能够一书在手把握全盘。
既解决了考生多书在手不知所从的尴尬，又减轻了考生四处查阅参考书的负担，同时节省了考生四处
奔波觅书、盲目做题的时间。
　　本书的编排是按照大纲的内容顺序：语音、词法、句法、构词法、阅读、日常会话和写作编写的
。
这样做便于考生将本书与大纲相对照，明确复习内容，加强考生对知识的掌握和对考点的理解。
每一章节从大纲要求的基础出发，以历年试题为例子，帮助考生准确地掌握试题的内容和难度。
在每一章之后都附有与该章内容有关的最新试题，并附有答案与说明。
最后给出两套模拟试题及其答案。
  　本书的使用：　  1.考生在具有本书的同时应具有与本书配套的模拟题册（10套题，附答案）一本
。
还应有考试大纲一本（重点放在该书中的词汇表上）。
　　2.按照大纲的要求，精心学习书中内容，熟练掌握其要点，通过模拟试题检测学习成果。
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章节摘录

　　2．存货内部控制制度　　存货是企业的流动资产，包括原材料、辅助材料、燃料、低值易耗品
、包装物及劳动保护用品等。
存货被誉为商业企业的血液，所以存货的内部控制很重要。
良好的存货内部控制包括以下几个方面：　　(1)无论采用什么盘存制度，每年至少实地盘点一次存货
。
　　(2)保持高效的采购、验收和运输程序。
　　(3)保管好存货，以防被盗、损坏和腐烂。
　　(4)仅允许那些不能接近会计记录的人员接近存货。
　　(5)对贵重商品保持永续存货记录。
　　(6)按较经济的数量购买存货。
　　(7)保持足够的存货以防因存货短缺减少销售收入。
　　(8)不要保留过多的存货，以防将资金拴在不必要的项目上而增加费用。
　　以上是有关存货内部控制的基本要求，在一些内部控制制度比较完善的企业，存货管理更为规范
。
在实际工作中，他们管理存货出入的做法是：存货的每笔收入与发出都办理凭证。
收人存货需填制采购材料验收入库单、自制原材料交库单、商品采购入库单、产品完工交库单、原材
料退库单等；发出存货需填制材料领用单、材料发料单、产品销售发货单、原材料退库单等；月末应
编制收料汇总表和发料汇总表。
　　存货的领用、发出、审核、保管、记账均要实行分工负责。
存货不仅要进行金额控制，而且要实施实物控制。
会计部门一般控制金额，供应部门或销售部门分别控制金额和实物，仓库一般进行实物管理。
每年实地盘点存货是必要的，因为确认库存存货的唯一方法就是盘点。
　　再好的会计系统也会有错误，盘点对确定存货的正确价值是必不可少的。
当发现错误时，应调整会计记录，使其与实地盘点数一致。
　　使存货经手人远离会计记录是必要的职责分离。
一个既可接近存货，又可接近会计记录的职员会有机会盗窃存货，并编制会计分录将其盗窃行为掩盖
起来。
例如，在存货实际被盗时，职员可增加冲销的存货数，以使存货金额降低。
　　在竞争日益加剧的市场经济环境中，公司不能将现金过多地拴在存货上而增加费用。
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