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内容概要

　　本书分采购与付款循环、工薪与人事循环、生产与仓储循环、销售与收款循环、筹资与投资循环
和固定资产循环等六个循环，对被审计单位业务流程层面的内部控制进行了解和测试。
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书籍目录

（上册）
第一部分 初步业务活动工作底稿
一、初步业务活动程序表
二、业务承接评价表
三、业务保持评价表
四、审计业务约定书
第二部分 风险评估工作底稿
一、了解被审计单位及其环境（不包括内部控制）
二、了解被审计单位内部控制
（一）在被审计单位整体层面了解和评价内部控制
（二）在被审计单位业务流程层面了解和评价内部控制
1.采购与付款循环
2.工薪与人事循环
3.生产与仓储循环
4.销售与收款循环
5.筹资与投资循环
6.固定资产循环
三、项目组讨论纪要——风险评估
四、风险评估结果汇总表
五、总体审计策略
第三部分 进一步审计程序工作底稿
一、控制测试工作底稿
（一）采购与付款循环
（二）工薪与人事循环
（三）生产与仓储循环
（四）销售与收款循环
（五）筹资与投资循环
（六）固定资产循环
（下册）
二、实质性程序工作底稿
（一）资产类
1.货币资金
2.交易性金融资产
3.应收票据
4.应收账款
5.预付款项
6.应收利息
7.应收股利
8.其他应收款
9.存货
10.可供出售金融资产
11.持有至到期投资
12.长期应收款
13.长期股权投资
14.投资性房地产
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15.固定资产
16.在建工程
17.工程物资
18.固定资产清理
19.无形资产
20.开发支出
21.商誉
22.长期待摊费用
23.递延所得税资产
（二）负债类
1.短期借款
2.交易性金融负债
3.应付票据
4.应付账款
5.预收款项
6.应付职工薪酬
7.应交税费
8.应付利息
9.应付股利
10.其他应付款
11.长期借款
12.应付债券
13.长期应付款
14.专项应付款
15.预计负债
16.递延所得税负债
（三）所有者权益类
1.实收资本（股本）
2.资本公积
3.盈余公积
4.未分 配利润
（四）损益类
1.营业收入
2.营业成本
3.营业税金及附加
4.销售费用
5.管理费用
6.财务费用
7.资产减值损失
8.公允价值变动损益
9.投资收益
10.营业外收入
11.营业外支出
12.所得税费用
第四部分 其他项目工作底稿
一、舞弊风险评估与应对
二、对被审计单位违反法规行为的考虑
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三、前后任注册会计师的沟通
四、关联方及关联方交易
五、持续经营
六、首次接受委托时对期初余额的审计
七、或有事项
八、期后事项
九、比较数据
十、含有已审计财务报表的文件中的其他信息
第五部分 业务完成阶段工作底稿
一、业务完成阶段审计工作
二、账项调整分 录汇总表
三、重分 类调整分 录汇总表
四、列报调整汇总表
五、未更正错报汇总表
六、资产负债表试算平衡表
七、利润表试算平衡表
八、总结会会议纪要
九、与治理层的沟通函
十、专业意见分 歧解决表
十一、重大事项概要汇总表
十二、管理层声明书
十三、审计总结
十四、审计工作完成情况核对表
十五、业务复核核对表
十六、审计报告范例
第六部分 附录
附录一：本书使用的索引表
附录二：永久性档案清单
后记
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编辑推荐

《财务报表审计工作底稿编制指南(上下)》为注册会计师深入地了解被审计单位及其环境，并进行更
为严格的风险评估，提供了详细的指导。
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