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内容概要

本书涵盖了初级会计电算化工作者工作中经常涉及的主要会计电算化知识。
还对会计核算软件、Windows XP操作系统、计算机网络、文字表格编辑软件的操作进行了针对性地讲
解，初学者在使用会计软件的实际工作中遇到的常见问题，也可在本书中找到相应答案。
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书籍目录

第一章 初识会计电算化　一、什么是会计电算化　　(一)会计数据与会计信息　　(二)什么是会计电
算化　　(三)什么是会计信息化　二、国内外会计电算的发展状况　　(一)国外会计电算的发展　　(
二)我国会计电算的发展概况　三、计算机对会计工作的影响有哪些　　(一)会计电算化的作用　　(
二)电算化环境下会计与传统手工会计的相同之处　　(三)电算化环境下会计与传统手工会计的区别　
四、会计电算化下会计岗位和工作职责的划分　　(一)电算化会计岗位和工作职责　　(二)会计人员
应掌握的知识　　微型案例第二章 会计电算化工作环境　一、会计电算化工作环境　二、计算机硬件
系统　　三、计算机软件系统　　四、了解计算机网络的基本知识　　五、什么是企业内部网、企业
外部网、互联网　六、计算机系统的安全　七、计算机病毒及其防范　八、网络黑客和网络安全　微
型案例第三章 会计软件基础知识　一、什么是会计核算软件　二、什么是会计信息系统　　三、会计
核算软件构成　四、会计核算的基本流程　五、会计核算软件的基本要求　微型案例第四章 会计电算
化的实现第五章 会计电算化制度建设第六章 计算机基本操作知识第七章 账务处理模块应用知识第八
章 报表模块应用知识第九章 其他核算模块应用知识第十章 利用Excel进行会计业务处理
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