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内容概要

　　在实际工作中，任何一个公司都需要财会人员来帮助自己管理和规范公司的每一项经济工作，使
一切经济活动高效而有序地进行。
《制单、记账、报表、报税有问题找我》基本囊括了会计业务中的所有流程，从会计职业规划开始，
到后面的制单、记账、报表、报税，全部根据最新颁布实施的会计、税收、金融等法规要求，精选会
计实务的疑难问题做出较完整的分析与说明，解决，您日常工作中常遇见的问题。
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书籍目录

第一章 职业规划（一）明晰职业怎样明晰职业定位？
会计行业证书有哪些？
怎样成为复合型会计人才？
会计人员必备的素质有哪些？
会计人员的任职要求有哪些？
会计法对会计人员教育培训有何规定？
企业最喜欢什么样的会计？
什么是会计专业资格考试，参加该考试应当具备哪些条件？
（二）工作内容怎样设置会计岗位？
会计岗位的工作内容是什么？
会计人员的职责是什么？
会计人员要承担什么法律责任？
会计与出纳有什么区别？
会计分工是怎样的？
会计工作和其他部门有怎样的联系？
怎样做好会计主管？
会计交接工作应注意哪些问题？
第二章 制单工作（一）建账开始建账需要注意哪些问题？
企业建账的流程是怎样的？
工业企业如何建账？
商品流通企业如何建账？
服务企业如何建账？
施工企业如何建账？
房地产开发企业如何建账？
交通运输企业如何建账？
农业企业如何建账？
使用账务管理软件的情况下如何建账？
（二）会计凭证什么是制单？
会计凭证都有哪些种类？
原始凭证的主要用途是什么？
自制原始凭证应具备哪些内容？
填制原始凭证应注意哪些问题？
如何审核原始凭证？
原始凭证如何粘贴？
⋯⋯第三章 记账业务第四章 报表业务第五章 报税业务参考书目
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