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前言

　　如果您是一名刚接触财务工作的会计人员，那么您是否知道会计究竟要做些什么，如何才能成为
一名合格的会计人员呢？
　　如果您已从事财务工作多年，可以说是身经百战，那么您是否熟练掌握了与工作休戚相关的一系
列业务呢？
　　如果您是一位企业的领导，掌管着整个企业的经营和运转，时刻需要运筹帷幄，那么您是否能通
过财务数据看透企业的经营状况呢？
　　出纳和会计之间到底有什么样的关系呢？
二者有没有相通的部分？
本书从目录到内容都为您提供一个明确的关于会计、出纳工作的具体介绍。
　　会计做账必备知识的重要性对于初次接触会计工作的人来说不言而喻，但是没有经过系统化、专
业化培训的从业人员，在其实际的工作中，又很容易被各种会计理论、银行结算知识、票据知识、税
务知识、相关法律法规，以及工商管理知识等内容困扰。
　　而出纳工作是企业基本的会计环节，也许有人认为，出纳工作不过是点点钞票、填填支票、跑跑
银行等事务性工作罢了。
但初次接触出纳工作的人却不能很好地胜任现金收付、银行结算、货币资金的核算、现金及各种有价
证券的保管等重要工作。
　　急您所急，想您所想。
《当好会计管好账当好出纳管好钱》正是为了解决以上问题而编写的。
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内容概要

本书根据最新《企业会计准则》和相关经济法规的要求编写，按照会计出纳的工作流程分别进行了具
体阐述，系统地解答了日常工作中遇到的实际问题。
它将财会基础知识归类，为你在工作中遇到的疑问准备了所有的答案。
      本书专为初涉会计和出纳工作的专业和非专业人士编写，根据最新的《企业会计准则》，剔除了陈
旧过时的内容，把会计与出纳入门知识通俗化、系统化。
本着深入浅出、实用性强的原则，将理论与实务紧密结合，既立足于“入门”，又在关键部分深入挖
掘。
通过对本书的阅读和学习，您不但可以在短时间内对会计、出纳理论有一个通透的把握，掌握指导实
务的依据；更重要的是可以对实务有一个全面、系统的了解，认识到理论指导下的财务工作的来龙去
脉，帮助广大财会人员解决日常工作中所遇到的各种问题和困难。
让你成为管好账的会计或者管好钱的出纳。
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章节摘录

　　第1章 “账”前会计——“初探”　　1.会计的对象　　会计的对象是指会计所核算和监督的内容
。
凡是能够以货币表现的经济活动的特定对象，都是会计所核算和监督的内容。
而以货币表现的经济活动，通常又称为价值运动或资金运动。
　　资金运动包括特定对象和资金投入、资金运用、资金退出等过程，而具体到企业、事业、行政单
位又有较大的差异。
下面以工业企业为例说明资金运动的过程。
　　由于工业企业的资金运用是资金的循环与周转的过程，所以工业企业的资金运动包括资金的投入
、资金的循环与周转、资金的退出三部分。
　　（1）资金的投入。
　　工业企业要进行生产经营，必须拥有一定的资金，这些资金的来源包括所有者投人的资金和债权
人投入的资金两部分，前者属于企业所有者权益，后者属于企业债权人权益——企业负债。
投入企业的资金要用于购买机器设备和原材料并支付职工的工资等。
这些投人的资金最终构成企业流动资产、非流动资产和费用。
　　（2）资金的循环和周转。
　　工业企业的经营过程包括供应、生产、销售三个阶段。
在供应过程中，企业要购买原材料等劳动对象，发生材料买人价、运输费、装卸费等材料采购成本，
与供应单位发生货款的结算关系。
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编辑推荐

　　◆宏观视野，微观操作　　◆最新准则，内容连贯，脉络清晰　　◆快速学习知识和掌握实操技
能　　从业务基础知识到账簿设置，从会计科目到财务报表，从查找错漏到调整归结，以及与银行、
工商、税务的关系，面面俱到，为您展现全面的财务知识和实务操作指南。
一本在手，万事无忧。
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