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前言

　　在经济全球化浪潮中，随着生产力的社会化突破国界，人才、资金、商品、信息、科技等资源在
全球的流动加剧。
全球化对我国人力资源配置最直接而深刻的影响就是人才需求类型的再定位。
具备国际化视野和应用性技能的复合型国际商务人才必将成为21世纪人才需求的主流。
　　为顺应国际化人才培养的需要，教育部考试中心和剑桥大学考试委员会自1993年起在中国合作举
办剑桥商务英语（BEC）证书考试，为国际商务从业人员、商务英语爱好者和广大在校学生提供了与
国际标准接轨的平台。
剑桥商务英语证书由英国剑桥大学考试委员会颁发。
由于其颁发机构的权威性，在英国、英联邦各国及欧洲大多数国家的工商企业部门获得认可，被许多
大型企业或行业主管部门所认可。
美国摩托罗拉公司、中国欧共体农业技术中心等外资企业及各类经济部门特别是涉外经济部门，已将
该证书作为招收职员时对其英语能力考核的证明，商务从业人员或商务英语爱好学习者，更将其作为
衡量自身商务英语沟通与交流水平的重要依据。
　　从2002年开始，BEC证书考试由过去的BEC 1、BEC 2、BEC 3改为BEC初级（Preliminary）、中级
（Vantage）、高级（Higher）考试。
考试类型除原来的阅读、写作、听力以外增加了口语部分，并将口试成绩计入总分，考试内容也有所
变化。
目前，有关商务英语考试的参考书很多，但专门用于辅导商务英语口试和写作的参考书尚不多见。
本书是一本为想要参加BEC中级考试的人员做好准备的重要指导性参考书。
本书配有大量适合商务英语考试的精选句型，以利于在真实语境中学习英语，逐步提高学习效果和成
绩。
最新修订的剑桥商务英语考试，其内容十分广泛，‘涉及：广告、银行、金融、商业、计算机业务、
工业、法律、管理、办公室事务、销售、运输等多个行业。
　　本书最大的特点在于编者根据剑桥大学考试委员会口试、阅读、听力、写作四个方面的最新要求
，调整了样题难度，并详细制作了参考答案和中文解释，以方便参加BEC考试的读者使用，亦可供准
备参加其他各类英语考试的人员参考。
我们真诚期待，本书将成为商务英语应试人员和商务从业人员的良师益友，对英语爱好者提高自身商
务英语的听、说、读、写能力有所帮助。
　　《新编剑桥商务英语证书考试指南》分为初级、中级和高级三册。
《新编剑桥商务英语证书考试指南（中级）》是在郑维2003年编著的《新编剑桥商务英语考试手册（
中高级）》的基础上重新编写的，并增加了听力部分。
全书由郑维担任主编，李强、董玉秋任中级分册主编，负责内容审核等工作，并参与部分内容的撰写
。
主审由李中、Betljiarnin J.Edelman负责。
各位编者的具体分工如下：听力部分由董玉秋、王远（北京第二外国语大学）负责，阅读部分由郑维
、李冰冰（山西原平农学院）负责，写作部分由郑维和钱春丽（北京联合大学商学院）负责，口语部
分由李强、张玉洁（北京联合大学商学院）负责。
　　书中内容难免有疏漏或不妥之处，敬请读者和同行批评指正。
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内容概要

　　在经济全球化浪潮中，随着生产力的社会化突破国界，人才、资金、商品、信息、科技等资源在
全球的流动加剧。
全球化对我国人力资源配置最直接而深刻的影响就是人才需求类型的再定位。
具备国际化视野和应用性技能的复合型国际商务人才必将成为21世纪人才需求的主流。
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作者简介

　　郑维（女），福建长乐人，1953年出生。
1990年毕业于北京教育学院英语系，1996年毕业于首都师范大学英语教育专业硕士研究生班，2005年
毕业于英国伦敦三一学院一舍菲尔德哈莱姆大学英语教育硕士研究生班。
现为北京市民进东城区教育咨询委员会副主任，中国教育学会外语专业委员会会员，北京市东城区英
语兼职教研员、高级教师，剑桥大学考试委员会商务英语口语考试考官、培训教师，曾多次参加英国
剑桥大学考试委员会商务英语考试培训。
　　郑维老师编著有《新编剑桥商务英语考试手册（初级）》、《新编剑桥商务英语考试手册（中、
高级）》、《商务英语考试成功之路》、《商务英语速成》、《商务英语词汇手册》等16本书；其撰
写的论文《关于商务英语教学的探索与研究》获得全国教育科学“十五”规划课题优秀成果一等奖，
另有多篇论文获国家级、北京市级、北京市东城区教育科研“九五”、“十五”成果一、二、三等奖
。
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书籍目录

新编剑桥商务英语证书中级考试说明听力篇一、简要说明二、听力练习第一部分（PART ONE）第二
部分（PART TWO）第三部分（PART THERE）阅读篇一、简要说明二、阅读练习第一部分（PART
ONE）第二部分（PART TWO）第三部分（PART THREE）第四部分（PART FOUR）第五部分
（PART FIVE）写作篇一、简要说明二、写作语言重点三、商务报告和建议书的写作四、写作练习第
一部分（PART ONE）第二部分（PART TWO）口语篇一、简要说明二、口语练习第一部分（PART
ONE）第二部分（PART TWO）第三部分（PART THREE）附录一、常用商务英语缩略语和缩写词二
、常用国家名称及相关词汇表参考文献
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章节摘录

　　第三部分（PARTTHREE）　　这部分的题目相对较难。
在这部分，考生将会听到一段较长的独白（monologue）或对话（dialogue），通常大约4分钟，500字
左右。
其内容涉及广泛，可能是采访、报告、演讲、两个或更多人参与的讨论。
听完录音后，完成8道3个选项的选择题。
题目重点考查考生对文章的细节和主旨的把握，也可能问及意见或观点。
但都相对浅显，并不要求考生记住长而复杂的信息。
　　（二）考试前的准备工作　　所有的听力训练都是对学生有帮助的，不论是真实场景的录音还是
特别准备的听力材料。
听录音时，要特别侧重于：　　演讲、谈话或讨论的目的　　说话人的角色　　所表达的意见　　所
使用的语言功能　　相关的语音知识：如重读、连续、弱读等　　另外，学生要理解每种类型试题的
不同要求。
不仅要练习相同类型的试题，熟悉试题形式，培养答题的信心。
同时，还要讨论这3种类型的试题如何与现实生活中的技能和情景相联系。
　　第一是阅读。
考生要阅读听力题目的指令，因为其中往往包括了听力材料的内容介绍，有助于考生初步了解听力材
料，掌握听力的方向和目的。
如果有时间可以将8个题目粗略地读一遍，以增强听力的目的性，更好地完成听力任务。
　　第二是做记录。
学生在听录音材料时要随时做笔记。
尤其是关键词。
如：人名地名或数字，以及关键的形容词等。
同时要尽力猜测空格中可以填写的单词或数字。
做第三部分的听力时，题目是按照听力材料的顺序排列的，所以答完上一题后，抓紧时间阅读下一道
题，以便能更好地理解将要听到的内容。
　　第三是做搭配练习。
它能反映出把阅读和听力，以及不同文体和表达之间互相联系起来的能力。
人们在一定的情景下会使用特定的语言。
所以，要注意利用一些关键的词、词组和句子来判断特定的情景。
对话中经常会有一些易混淆的或迷惑性的信息，要注意区分。
　　第四是正确理解所提供的材料。
正确答案往往是通过不同的说话者来传递的。
要注意不同谈话人之间的问答，有时一些谈话人的提问往往是一种暗示和线索。
另外，听力中会出现各种口音的英语，所以平时要注意多加练习。
　　在所有三部分试题中听力的成功有赖于正确的阅读，考生要充分利用测试的停顿间隙去阅读文字
材料。
每段听力材料可以听两遍，所以要争取第一遍听懂大部分并完成题目，听第二遍时核对答案。
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