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内容概要

书中收纳了应知应会的会计防错小窍门82招，内容全面、信息量大，包括凭证、票据，账簿，日常业
务核算，对账、调账、结账，财务报表的编制以及涉税处理等六大方面。
读者朋友可以在具体工作中根据实际情况，对症查找。
    实用性强：本书对具体会计事项的处理方法进行讲解，配以相应的实例，能够作为会计人员日常工
作的操作指南，指导具体工作，不仅适用于刚刚走上工作岗位的会计新人．也适用于所有对会计工作
感兴趣的人士。
    针对性强：本书以日常业务为主体，详细讲解企业日常会计业务处理的具体窍门，结构合理、内容
新颖，注重理论与实务的结合。
    通俗易懂：本书语言简练，深入浅出，便于不同层次的读者理解和学习，令读者在轻松掌握会计学
知识的同时，也充分享受到阅读的愉悦感。
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章节摘录

　　Chapter 1 凭证、票据　　小窍门4 自制原始凭证　　会计人员在处理会计业务时，经常要直接填
制一些原始凭证。
自制原始凭证由于自身的特点，在内容上与外来原始凭证有一些差别。
但作为原始凭证，应具备以下基本内容：　　（1）凭证名称。
如“工资表”、“入库单”、“领料单”等。
　　（2）经济业务的内容。
如“收取款项”、“发放工资”等。
　　（3）经济业务的数量。
一是实物量；二是价值量。
有些业务需要反映实物量和价值量，有些业务只需反映价值量。
　　（4）经济业务的当事单位和当事人。
如工资表上要注明某科室或某车间的职工工资，转账凭证所附原始凭证的当事单位就是本单位。
　　（5）责任单位和责任人。
每一项经济业务的发生，都有其特定的责任人。
如发工资，责任单位就是车间、劳资科和会计部门；责任人是考勤员、工资制表人、领工资人和发工
资人。
收款收据反映的经济业务的责任人是收款人和付款人。
　　（6）经济业务发生的日期和原始凭证的填制时间。
　　掌握以上几点小窍门，自制原始凭证就不会出错了。
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