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内容概要

本书是英国剑桥大学考试委员会推荐的BEC备考用书《新编剑桥商务英语学生用书》(中级第三版)的
配套辅导用书。
本书内容涵盖了BEC考试的方方面面——例如广告、招聘、销售工作、企业培训、管理运作、道德经
济学、商法等广泛的国际商务知识，在各单元中以新闻报道、广告、商务报告、访谈等形式出现，其
中可能涉及一些考生不太熟悉、容易忽略或理解不深，但又十分重要的相关背景知识。
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作者简介

陈小慰，女，福州大学外国语学院副院长、教授，硕士生导师，福州大学外国文学与翻译研究所副所
长，兼任中国翻译协会理事、福建省翻译协会常务理事、福建省外文学会理事、福建省第九届政协委
员、中国和平统一促进会理事。
 
    主要研究方向：翻译理论与实践。
出版：《语言·功能·翻译——汉英翻译理论与实践》（福建教育出版社）、《使女的故事》（江苏
译林出版社（简体中文），台湾九歌出版社（繁体中文》、《上海孤儿》（江苏译林出版社）、《十
日谈》（合译，福建海峡出版社）、《蓝色虚拟空间》（《译林》杂志，江苏译林出版社）、《新编
剑桥商务英语难词解译》（经济科学出版社）、《新编剑桥商务英语同步辅导》（初、中、高级三册
主编兼（高级）作者，经济科学出版社）、《新编剑桥商务英语口试必备手册》（中、高级）（主编
兼作者之一，经济科学出版社）等9部著译；参编《英汉一汉英应用翻译教程》（编写其中第三章“
功能目的论与应用翻译”和第十一章“其他语篇的翻译”）（方梦之、毛忠明主编，上海外语教育出
版社）、《英语学习百科》（编写其中“英美文化”部分）（石云龙、王晶主编，福建教育出版社）
等论著、教材、教参4部。
另在《中国翻译》、《外国语》、《外国文学》、《当代外国文学》、《上海翻译》（原《上海科技
翻译》）、《翻译季刊》（香港）、《四川外国语学院学报》等CSSCI入选期刊及国内外核心刊物和
有影响的学术刊物上发表论文、译作40余篇。
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书籍目录

Module 1  第一单元  1.1  Business Topic  Ways of workjng  商务话题篇工作方式  1.2  Busihess Skills  Making
contacts  商务技能篇建立人脉关系  Photocopiable activities附力口练习(1.1，1.2) 　1.3  Exam Spotlight 
Speaking Test：Part One  考试聚焦篇口语测试：第一部分Module 2  第二单元  2.1  Business Topic 
Company benefits  商务话题篇公司福利  2.2  Business Skills  Presenting your company  商务技能篇公司介绍 
Photocopiable activities附加练习(2.1，2.2)  2.3  Exam Spotlight  Reading Test：Part Five&Writing Test：Part
One  考试聚焦篇阅读测试：第五部分Module 3  第三单元  3.1  BusiIless Topic  Starting a business  商务话题
篇创办企业  3.2  BusiIless Skills  Leaving and taking messages  商务技能篇电话留言和信息记录  Photocopiable
activities附加练习(3.1，3.2)  3.3  Exam Spotlight  Listening Test：Part One  考试聚焦篇听力测试：第一部
分Module 4  第四单元  4.1  Business Topic  Advertising  商务话题篇广告  4.2  Business Skills  Delegating  商务
技能篇分派工作  PhotocopiabIe activities附加练习(4.1，4.2)  4.3  Exam Spotlight  Reading Test：Pait Four  考
试聚焦篇阅读测试：第四部分Module 5  第五单元  5.1  Business Topic  The workplace  商务话题篇工作环
境  5.2  Business Skills  Participating a meeting  商务技能篇参加会议  Photocopiable activities附加练习(5.1
，5.2)  5.3  Exam Spotlight  Speaking Test：Part Two  考试聚焦篇口语测试：第二部分Module 6  第六单元 
6.1  Business Topic  Recruitment  商务话题篇招聘  6.2  Business Skills  Emailing  商务技能篇发电子邮件 
Photocopiable activities附加练习(6.1，6.2)  6.3  Exam Spotlight  Reading Test：Part Two  考试聚焦篇阅读测
试：第二部分Module 7  第七单元  7.1  Business Topic  Sales  商务话题篇销售工作  7.2  Business Skills  Selling 
商务技能篇推销  PhotocopiabIe activities附加练习(7.1，7.2)  7.3  Exam Spotlight  Reading Test：Part One  考
试聚焦篇阅读测试：第一部分Module 8  第八单元  8.1  Business Topic  Tmining  商务话题篇企业培训  8.2 
Business Skills  Showing you're listening  商务技能篇表现出你在倾听  Photocopiable activities附加练习(8.1
，8.2)  8.3  Exam Spotlight  Listening Test：Part Two  考试聚焦篇听力测试：第二部分Module 9  第九单元 
9.1  Business Topic  Branding  商务话题篇塑造品牌  9.2  Business Skills  Getting through  商务技能篇通讯联系
 Photocopiable activities附加练习(9.1，9.2)  9.3  Exam Spotlight  Writing Test：Part Two  考试聚焦篇写作测
试：第二部分Module 10  第十单元  10.1  Business Topic  Management  商务话题篇管理运作  10.2  Business
Skills  Solving problems  商务技能篇解决问题  PhotocopiabIe activities附加练习(10.1，10.2)  10.3  Exam
Spotlight  Listening Test：Part Three  考试聚焦篇听力测试：第三部分Module 11  第十一单元  11.1  Business
Topic  Ethical economics  商务话题篇道德经济学  11.2  Business Skills  Discussing trencls  商务技能篇讨论趋
势  PhotocopiabIe activities附加练习(11.1，11.2)  11.3  Exam Spotlight  Reading Test：Part Three  考试聚焦篇
阅读测试：第三部分Module 12  第十二单元  12.1  Business Topic  Business law  商务话题篇商法  12.2 
Business Skills  Hamlling questions  商务技能篇应对提问  PhotocopiabIe activities附加练习(12.1，12.2)  12.3 
Exam Spotlight  Speaking Test：Part Three  考试聚焦篇口语测试：第三部分附录1  词汇表附录2  主要参考
文献
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