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内容概要

　　本书是财政部规划教材，  由财政部教材编审委员会组织编写、修订并审定，作为全国高职高专
院校财经类教材。
也可满足自学考试和广大企业工作人员以及后续教育学习需要。
　　本教材为财经、管理类高等职业教育会计专业的基础性教材，  以《企业会计准则(2006)》为主线
，适当考虑了与《企业会计准则(1992)》和《小企业会计制度》的沟通，主要讲述会计基本理论、基
本知识和基本方法，为培养高技能会计职业人才起奠基性作用。
本教材主要用作高等职业教育会计专业和财经、管理类各专业以及其他相关专业的会计素质和能力培
养的入门教材，也可作为会计短期培训和自学参考用书。
　　本教材在构思、设计和编写过程中，都力求体现现代高等职业教育的新特点及其发展趋势和要求
，贯彻以学生为中心、以能力为本位、以就业为导向、以岗位需求和工作过程为根据等现代职业教育
理念，在内容上致力于实现理论够用、突出实践能力培养的高等职业教育人才培养要求，在结构上力
求符合认知规律和职业成长规律，在体例上努力探索着力打破传统定式以求有所创新。
　　本教材在内容方面的创新，主要体现在从会计职业和会计工作及其微观环境的认知入手，并紧紧
依托会计工作过程来展开，突出实务应用及实用性与基础性。
对一些与从事会计职业和会计工作没有支撑作用的理论和知识，以及在后续学习领域还要展开和深入
学习的理论、知识和方法进行了删减；对一些与从事会计职业和会计工作所必要的理论和知识，则与
会计工作相联系进行整合改造，例如，将会计目标改造为会计工作目标、将会计职能改造为会计工作
内容、将会计对象改造为会计工作对象、将会计要素作为会计工作具体对象等。
同时，又引进了对培养会计职业素养和职业能力具有重要作用、《企业会计准则(2006)》所应用的新
理论和新知识，如将会计确认、计量和报告与会计记录相融合，作为会计核算工作的构成内容和四人
基本环节，并贯穿于整个教材的内容体系当中等。
　　本教材在结构方面的创新，主要体现在以“会计、会计职业和会计工作是什么”、“从事会计职
业和会计工作需要什么”、“会计职业和会计工作做什么”以及“会计工作怎么做”的基本思路来安
排教学内容，在项目一总体认知中新增了对会计核算工作基本程序的认知，并据以引领整本教材的内
容，前后贯通，形成体系，使教材内容由浅入深、环环相扣，脉络清楚、逻辑性强，既有整体框架的
把握，又有具体技能的应用，有利于初学者学习掌握。
　　本教材在体例方面的创新，主要体现在按照财政部教材编审委员会所确定的新编教材改革目标，
采取项目化体例。
本教材由八个项目构成，除项目一总体认知外，其余七个项目都以会计工作任务来表现教学内容。
每个项目都划分为学习目标、项目导航、工作任务、重要名词及阅读篇目等板块，每个工作任务包括
任务描述、综合知识、任务设计、职业能力训练等组成部分，并根据教学内容穿插设置了“提示”、
“请注意”、“动脑动手”、“知识与能力拓展”等小栏目。
　　本教材由四川财经职业学院余坤和与四川财经职业学院黄友担任主编，编写大纲由余坤和提出初
稿，经黄友审改和财政部教材编审委员会多次组织研讨和审议，并经本教材编写组成都研讨会议讨论
后确定。
余坤和编写项目二及项目一之认知2，并对全书进行修改、总纂，黄友编写项目一之认知1、认知3、认
知4，并对全书进行审查，泉州经贸职业技术学院潘琼珍编写项目三，  山西财政税务专科学校高慧芸
编写项目四、项目五，内蒙古财经学院职业学院康莉编写项目六、项目七、项目八。
　　在教材编写过程中，承蒙财政部干部教育中心教研处的领导和相关同志；山西财政税务专科学校
赵丽生教授、江苏财经职业技术学院程淮中教授、多次参加财政部教材研讨会和审稿会的各位专家的
大力支持和指导，陕西财经职业技术学院王文汉教授及钟齐整教授担任本教材的指定审稿人，并提出
了许多宝贵的意见和建议，还从许多同仁已经出版发行的教材或著作中汲取了成果，在此我们一并致
谢。
　　当前，我国会计高等职业教育的人才培养模式、课程和教材都处在大力改革的时期，本教材所进
行的改革尝试和探索可能还很肤浅，也不一定正确，加之我们水平有限，书中难免存在不足乃至错误
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，恳请各位专家和读者批评指正。
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书籍目录

项目一　企业会计工作总体认知　项目导航　认知1　企业与会计　认知2　会计工作的对象　认知3　
会计核算工作的基本内容、程序和方法　认知4　会计核算的基本前提和基础项目二　会计账产的设
置与复式记账法的应用　项目导航　任务1　会计账戽的设置　任务2　复式记账法的应用项目三　企
业主要经济业务的核算　项目导航　任务1　筹资业务的核算　任务2　供应过程业务的核算　任务3　
生产过程业务的核算　任务4　销售过程业务的核算　任务5　相关费用与营业外收支业务的核算　任
务6　净利润及其分配业务的核算项目四　会计凭证的填制与审核　项目导航　任务1　原始凭证的填
制与审核　任务2　记账凭证的填制与审核项目五　会计账簿的设置与登记　项目导航　任务1　日记
账簿的设置与登记　任务2　分类账簿的设置与登记　任务3　对账与结账　任务4　账簿启用与登记规
则及错账更正项目六　财产清查　项目导航　任务1　货币资金的清查　任务2　往来款项的清查　任
务3　存货的清查　项目七　会计报表的编制项目导航　任务1　资产负债表的编制　任务2　利润表的
编制项目八　账务处理程序的应用　项目导航　任务1　记账凭证账务处理程序的应用　任务2　科目
汇总表账务处理程序的应用　参考文献

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<会计基础>>

章节摘录

　　企业在生产经营活动中所发生的经济业务都要记录在原始凭证上，这些记录经济业务发生或完成
情况的原始凭证都要按照一定的程序传递到会计部门，会计人员审核无误后，进行会计确认和计量，
据以填制记账凭证，再根据记账凭证登记账户。
这是进行会计确认、计量和记录的基本程序。
原始凭证和记账凭证统称为会计凭证。
所谓会计凭证，是指记录经济业务，明确经济责任，作为登记会计账簿依据的书面证明。
填制和审核会计凭证是会计的一项基本工作，也是会计核算的专门方法之一。
原始凭证和记账凭证分别具有特定的基本内容、填制要求和方法。
无论是原始凭证还是记账凭证，取得和填制以后，必须要经过审核。
只有审核无误的会计凭证才是登记账簿的依据。
会计凭证是单位重要的经济档案，应按规定妥善保管。
那么，什么是原始凭证和记账凭证？
实际工作中有哪些原始凭证和记账凭证？
怎样填制和审核？
这些就是本项目要解决的基本问题。
　　本项目主要引导学生认知原始凭证和记账凭证，掌握原始凭证的填制与审核、记账凭证的填制与
审核两项任务的工作步骤和方法，也为“项目五——会计账簿的设置与登记”的学习奠定基础。
　　学习时，要注意理解原始凭证在会计核算中的重要性，体会记账凭证的必要性，体会原始凭证和
记账凭证的关系，理解对原始凭证、记账凭证填制要求的规定以及为何必须按几个要点进行审核，体
会“会计凭证的填制与审核”和其他会计核算环节的关系，并将会计凭证与前面已经学习的经济业务
、会计分录等内容有机地结合起来，融会贯通。
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