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内容概要

本书针对计算机应用基础知识中的主要操作点，通过一些紧扣教材内容、切实可行的任务，把教材中
的知识点与上机实验紧密联系。
主要内容分为：已有基础知识、基础操作练习和扩展练习。
对已有的基础知识和基础操作，列出主要知识点和操作提示，让学生通过复习和回忆，巩固课堂所学
的知识；扩展练习中提到的往往是教材内容中的重点难点，部分是教材内容中未出现而在实际应用中
会常碰到的操作，对这部分内容我们列出了详细的操作步骤以便学生参照。
在每个任务后，列出了对任务完成后的考核办法及要求，以便学生自我测评。
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