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前言

做账是企业财务管理的重要组成部分，清晰的财务账目能让管理者做出良好的投资决策、掌握公司资
金流向，带领一个企业步入健康的发展轨道，为企业更好地发展铺垫一个好的基础。
财务人员进行中小企业做账时，从建账、记账、算账，到对账、报账、结账、查账、调账以及编制财
务报表等一系列过程，都可能碰到很多难题，阅读本书对你解开这些疑惑将有很大的帮助。
本书结合实际演练，侧重于理论与实践相结合。
向中小企业财务人员呈现企业该如何做账。
会计是一门技能性很强的学科，如何做账一直受到财务人员的广泛关注。
随着我国社会主义市场经济的发展，经济业务也在不断趋于多样化和创新化，怎样更准确、更合理地
进行中小企业做账，是中小企业财务人员必会的技能。
本书就是为解决中小企业做账中遇到的问题而编写的。
本书共6章内容，从多个方面阐述解决中小企业做账的方法，用精炼的特色章节，教你如何做账，本
书的主要章节有：第1章懂得做账的基本原理第2章明确做账的基本依据第3章掌握做账的账户类型第4
章熟悉做账的基本流程第5章编制做账的成果——财务会计报告第6章中小企业涉税会计实务操作技巧
本书的章节层层递进，内容简单明了，依据我国最新的会计制度编写，具有很高的实用性，便于读者
查找和学习中小企业做账的有关资料；本书的内容深入浅出，将复杂的做账问题简明化、直观化，对
中小企业如何做账有很大的帮助。
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内容概要

本书充分考虑中小企业做账时可能会遇到的种种问题，并以会计核算知识为主体，适量、适度地引入
了企业做账经常会用到的会计核算、报表编制等知识技能，结合运用大量图表案例说明，进行了详细
的讲解，帮助财务人员解决实际问题。
本书非常适合中小企业财务人员的实际工作需要。
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书籍目录

第1章　懂得做账的基本原理　1.1　如何界定中小企业?　1.2　会计活动具有什么特点?　1.3　如何理
解会计职能?　1.4　怎样认识会计目标的两种观点?　1.5　会计对象的目的及内涵是什么?　1.6　什么
是会计方法及复式记账法?　1.7　什么是会计凭证?　1.8　财务报表的作用及分类标准是什么?　1.9　
会计循环的基本内容有哪些?　必备小知识：会计循环的要点是什么?　第2章　明确做账的基本依据
　2.1　怎样进行原始凭证的填制与审核?　2.2　如何对原始凭证进行错弊鉴别?　2.3　记账凭证的编制
与分类是指什么?　2.4　记账凭证的编制要求有哪些?　2.5　常用记账凭证如何填制?　2.6　记账凭证
的审核内容是什么?　2.7　如何理解会计凭证填制和审核的意义?　2.8　会计凭证的传递与保管怎样进
行?　2.9　如何进行会计凭证的装订?　2.10　各种记账凭证的填制方法是什么?　必备小知识：如何填
写记账凭证?　第3章　掌握做账的账户类型　3.1　会计账户的分类是什么?　3.2　资产类账户的种类
有哪些?　3.3　资产类账户有哪些?　3.4　负债类账户的特点有哪些?　3.5　负债类账户有哪些?　3.6　
所有者权益类账户怎样进行账务处理?　3.7　成本费用类账户怎样进行账务处理?　3.8　如何理解损益
类账户的账务处理?　必备小知识：固定资产如何进行会计处理?　第4章　熟悉做账的基本流程　4.1　
中小企业建账原则有哪些?　4.2　中小企业记账规范是什么?　4.3　中小企业箅账怎样进行?　4.4　账
务处理中对账技巧有哪些?　4.5　结账程序及注意事项是什么?　4.6　中小企业财务处理的报账流程是
什么?　4.7　怎样理解查账的基本方法和流程?　4.8　调账的基本方法是什么?　必备小知识：怎样处理
结账的不规范行为?　第5章　编制做账的成果——财务会计报告　5.1　财务会计报告的分类和意义是
什么?　5.2　财务会计报告的组成和编制要求有哪些?　5.3　资产负债表的具体编制方法是什么?　5.4
　现金流量表的具体编制方法是什么?　5.5　利润表的具体编制怎样进行?　5.6　所有者权益变动表怎
样编制?　5.7　财务报表附注如何编制?　必备小知识：利润表的基本结构是什么?　第6章　中小企业
涉税会计实务操作技巧　6.1　了解企业要缴纳哪些税?　6.2　增值税会计处理应设置哪些科目?　6.3　
增值税一般纳税人销项税额的会计处理怎样进行?　6.4　增值税一般纳税人进项税额的会计处理怎样
进行?　6.5　哪些情况下可以抵扣进项税额?　6.6　增值税一般纳税人应缴纳税款的会计处理怎样进
行7　6.7　小规模纳税人增值税的会计处理怎样进行?　6.8　这些情况下需要缴纳增值税吗?　必备小
知识：缴纳企业所得税的会计处理怎样进行?参考文献　
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章节摘录

插图：会计凭证的传递，是指各种会计凭证从填制、取得到归档保管为止的全部过程，即在企业、事
业和行政企业内部有关人员和部门之间传送、交接的过程。
要规定各种凭证的填写、传递企业与凭证份数，规定会计凭证传递的程序、移交的时间和接受与保管
的有关部门。
1.会计凭证传递的作用会计凭证的传递，是指会计凭证从编制时起到归档时止，在企业内部各有关部
门及人员之间的传递程序和传递时间。
为了能够利用会计凭证，及时反映各项经济业务，提供会计信息，发挥会计监督的作用，必须正确、
及时地进行会计凭证的传递，不得积压。
正确组织会计凭证的传递，对于及时处理和登记经济业务，明确经济责任，实行会计监督，具有重要
作用。
从一定意义上说，会计凭证的传递起着在企业内部经营管理各环节之间协调和组织的作用。
会计凭证传递程序是企业管理规章制度重要的组成部分，传递程序的科学与否，说明该企业管理的程
序是否科学。
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编辑推荐

《中小企业如何做账》编辑推荐：内容全面通俗易懂，体例新颖想你所想，急你所急！
一看就懂，一学就会。
教你中小企业如何做账，不走弯路！
案例丰富讲解详细操作性强《中小企业如何做账》以最新《企业会计准则》、《小企业会计制度》、
《会计基础工作规范》等规章制度为指导，专为中小企业日常做账量身打造，适合会计初学者，以及
在中小企业从事财务工作的人员。
〈br〉想知道中小企业做账的秘密吗？
想逃离账目经常错乱的噩梦吗？
想精准快速核清企业的账目吗？
《中小企业如何做账》脉络清晰，重点难点突出，向你详尽解读中小企业如何做账这些问题，是你做
账不可或缺的好帮手⋯⋯读完《中小企业如何做账》，你会发现，原来一切是那么简单！
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