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内容概要

　　《进城务工常识》以农民工为对象，紧紧围绕农民进城务工这一主题，着力回答和解决农民进城
中的各种现实问题，内容涉及人城准备、择业就业、工作生活、权益维护、安全生产和遵纪守法。
《进城务工常识》内容全面，材料鲜活生动，简洁明了。
把握住了进城农民工的现实需求，具有较强的可读性、实用性和操作性，必将促进我国农民工问题的
有效解决，推动我国农村经济发展和农业现代化的建设。
　　《进城务工常识》内容通俗易懂，图文并茂，突出科学性、针对性、实用性和趣味性，力求用新
技术、新内容、新形式，开拓服务的新境界。
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书籍目录

一、进城前准备第一节 做好心理准备第二节 积极参加培训第三节 进城应携带和办理的手续第四节 找
适合自己的工作思考与练习二、求职方法第一节 求职途径第二节 常见的求职陷阱与应对第三节 面试
应注意的问题思考与练习三、劳动合同问题第一节 如何签订合同第二节 合同内容以及注意事项第三
节 合同的解除和变更第四节 违反合同的处理办法思考与练习四、维权知识第一节 务工者的基本权利
第二节 维权途径思考与练习五、工资问题第一节 工资与工时第二节 工资的支付标准第三节 扣除工资
的情况第四节 工资支付的形式和时间思考与练习六、社会保险问题第一节 参加社会保险是务工者的
基本权利第二节 基本社会保险的种类思考与练习七、安全生产问题第一节 安全生产概述第二节 女职
工及未成年人的劳动保护第三节 安全生产责任第四节 特种职业的有关规定和职业病的预防、处理思
考与练习八、适应城市生活第一节 城市生活常识第二节 遵守公德第三节 应了解的法律和法规思考与
练习附录1：企业职工伤亡事故报告和处理规定附录2：女职工劳动保护规定
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章节摘录

版权页：插图：第二节 维权途径一、劳动保障监察劳动保障监察是指由劳动保障行政主管部门对单位
和劳动者遵守劳动保障法律、法规、规章情况进行检查并对违法行为予以行政处罚的具体行政行动。
根据有关规定，进城务工者在下列情况下，可以向劳动保障监察机构投诉、举报：（1）用人单位违
反录用和招聘职工规定的，如招用童工，与劳动者订立劳动合同时，向劳动者收取抵押金、抵押物等
。
（2）用人单位违反有关劳动合同规定的，如拒不签订劳动合同、非法解除劳动合同，解除劳动合同
后不按国家规定支付经济补偿等。
（3）用人单位违反女职工和未成年工特殊劳动保护规定的，如安排女职工和未成年工从事国家规定
的禁忌劳动，未对未成年工进行健康检查等。
（4）用人单位违反工作时间和休息、休假规定的，如超时加班加点、强迫加班加点等。
（5）用人单位违反工资支付规定的，如克扣或无故拖欠工资，拒不支付加班加点工资，拒不遵守最
低工资保障制度规定等。
（6）用人单位制定的劳动规章制度违反法律、法规规定的，如用人单位规章制度规定农民工不参加
工伤保险，工伤责任由农民工自负等。
（7）用人单位违反社会保险规定的，如不依法为农民工参加社会保险和缴纳社会保险费，不依法支
付工伤保险待遇等。
（8）无营业执照或已被依法吊销营业执照的单位和个人，有劳动用工行为的。
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编辑推荐

《进城务工常识》是由经济科学出版社出版的。
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